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 АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛЕНИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

______________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  27.04.2012  №  350
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Оздоровление и отдых детей и подростков в каникулярное время, предоставление путевок в санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  со статьей 15 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области от 19.01.2011 № 22 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) (с изменениями от 26.09.2011 №797), руководствуясь статьей 20 Устава Ленинского муниципального района Волгоградской области,

  ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оздоровление и отдых детей и подростков в каникулярное время, предоставление путевок в санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия» (прилагается).

2. Постановление вступает в силу с момента его опубликования в районной газете «Знамя», и подлежит размещению в сети «Интернет».

3. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Администрации, начальника отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района С.А. Цабыбина.

Глава Ленинского
муниципального района                                                          Н.Н. Варваровский
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

Ленинского муниципального района

от  27.04.2012  № 350

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Оздоровление и отдых детей и подростков в каникулярное время, предоставление путевок в санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги.
Регламент исполнения  муниципальной услуги по организации оздоровления и отдыха детей и подростков в каникулярное время, предоставлению путёвок в санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия  определяет  последовательность, сроки  процедур и  действия отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района и порядок взаимодействия с физическими,  юридическими  лицами,  иными организациями по исполнению муниципальной  услуги.  


1.2. Наименование организации, исполняющей  муниципальную услугу.
1.2.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляет отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района.

1.2.2. В процессе исполнения муниципальной услуги отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района взаимодействует со следующими структурами:

- комитетом по делам молодёжи Волгоградской области;
- Отделом образования Администрации Ленинского муниципального района;
- общеобразовательными учреждениями Ленинского муниципального района;
- Администрациями городского и сельских поселений Ленинского муниципального района.

1.3. Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  исполнение  муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989).
- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 18.12.2006 №1760-р «Стратегия государственной молодёжной политики в Российской Федерации»;

- Закон Волгоградской области от 16.08.1999 №293-ОД «О профилактике наркомании и токсикомании на территории Волгоградской области»;

- Закон  Волгоградской области  от 15.07.2010 № - 2079 «Об организации отдыха и оздоровления детей в Волгоградской области»; 
- постановление Главы Администрации Волгоградской области от 29.04.2010 №640 «Об организации отдыха и оздоровления детей»;

- постановление Администрации Волгоградской области от 14.03.2012 №155-п «О порядке организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в Волгоградской области, в 2012 году»;
- иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, нормативно-правовые акты субъекта Российской Федерации.

1.4. Описание заявителей.
1.4.1. Получателями муниципальной услуги являются:

- дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет включительно на дату заезда - в стационарные загородные детские оздоровительные лагеря (далее ДОЛ); 

- дети  в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 15 лет включительно на дату заезда - в санаторные  оздоровительные лагеря круглогодичного действия, расположенных на территории Российской Федерации (далее - санаторные оздоровительные лагеря). 

1.4.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются: 

- родители (законные представители) несовершеннолетних детей;

- юридические лица, зарегистрированные на территории Ленинского муниципального района и имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации, Волгоградской области, правовыми актами Ленинского муниципального района.

1.5. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.5.1. Место нахождения отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района: 404620, Волгоградская область, город Ленинск, улица имени Ленина, 209, кабинет № 19.
1.5.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам исполнения муниципальной услуги должностными лицами отдела:

Понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00 часов.
1.5.3. Справочные телефоны:

Телефон: 4-13-49

1.5.4. Адрес электронной почты:  ra_lenin@volganet.ru
1.5.5. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги          представляется:          
- заместителем начальника отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района  при личном обращении заинтересованных лиц;
- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной           почты;

- посредством  публикации в средствах массовой информации.

1.5.6. Заявки юридических лиц и заявления родителей (законных представителей) на получение путевки в детские оздоровительные и санаторно-оздоровительные лагеря на планируемый год принимаются с 1 декабря предыдущего года до 15 апреля планируемого года. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

- о выдаче путевок  в детские оздоровительные  лагеря  и санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия;

- об отказе в выдаче путевок в детские оздоровительные  лагеря и санаторно-оздоровительные  лагеря круглогодичного действия;

- о предоставлении частичной компенсации стоимости путевки;

- об отказе в предоставлении частичной компенсации стоимости путевки.

2.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в течение всего календарного года, на основании нормативно-правовых актов Российской Федерации и Волгоградской области, регулирующих реализацию мероприятий данного направления государственной молодёжной политики.
2.3. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:
2.3.1. Юридическим основанием для исполнения муниципальной услуги по оздоровлению и летнему отдыху детей в каникулярное время, предоставлению путевок в санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия является постановление Администрации Ленинского муниципального района «Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей» на текущий календарный год.

2.3.2. Прием заявлений от физических лиц и заявок от юридических лиц на получение путевок в загородные детские оздоровительные лагеря, в санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия производится  ежедневно в указанные сроки.

2.3.3. Заявления на предоставление путевки в установленной форме подается в отделе по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района.


2.3.4. Учет заявлений и заявок ведется в  журнале регистрации входящей документации в Администрации Ленинского муниципального района.             


2.3.6. Сообщение о возможности получения путевок  передается заявителю лично или по телефону не позднее, чем за 3 дня до начала заездов в оздоровительные  и санаторно-оздоровительные лагеря.

2.3.7. Для получения путевки: 

а) детям из неполных и многодетных семей, среднедушевой доход которых не превышает величину прожиточного минимума, установленного в Волгоградской области  необходимо предоставить:

- документ, подтверждающий получение детских пособий;

- заявление родителя о предоставлении путевки по форме (приложение 1);

- ксерокопию свидетельства о рождении или паспорта ребенка;

- ксерокопию паспорта одного из родителей (законных представителей);

- справка о составе семьи.

б) детям, у которых один их родителей, проходивший военную службу, службу в органах внутренних дел, системе МЧС России, погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей необходимо предоставить:

- документ, подтверждающий принадлежность к данной категории;

- заявление родителя о предоставлении путевки по форме (приложение 1);

- ксерокопию свидетельства о рождении или паспорта ребенка.

- ксерокопия паспорта одного из родителей (законных представителей);

в) детям из семей ветеранов боевых действий необходимо предоставить:

- копию удостоверения ветерана боевых действий;

- заявление родителя о предоставлении путевки по форме (приложение 1);

- ксерокопию свидетельства о рождении или паспорта ребенка;

- ксерокопию паспорта одного из родителей (законных представителей).

г) детям, имеющим показания для лечения в санаторных оздоровительных лагерях, необходимо предоставить:

- заявление родителя о предоставлении путевки по форме (приложение 2);

- ксерокопию свидетельства о рождении или паспорта ребенка;

- ксерокопию паспорта одного из родителей (законных представителей);

- медицинскую справку, выданную детским лечебно-профилактическим учреждением о рекомендуемом лечении и сезонных периодах оздоровления, по форме № 070/у-04.

Порядок предоставления путёвки в ДОЛ с полной оплатой стоимости за счёт средств областного бюджета представлен в пункте 3 настоящего регламента.
2.3.8. Порядок предоставления компенсации за путёвку  юридическим и физическим  лицам  представляют в разделе 3 настоящего регламента.

2.3.9. Требования к местам, предназначенным для исполнения муниципальной услуги.
а) перечень необходимых оснований для исполнения муниципальной услуги:

- наличие правовых документов о процессе организации мероприятий по предоставлению муниципальной услуги (постановление Администрации);
- информационное сопровождение организации мероприятия (информация в СМИ); 
- материально-техническое обеспечение процесса организации мероприятий по предоставлению муниципальной услуги должно предполагать наличие необходимого оборудования и техники, помещений, транспортных средств, телефонной линии, расходных материалов и других ресурсов;
- персонал, задействованный в процессе организации мероприятия, должен иметь необходимые и достаточные квалификацию и профессиональные навыки;
 - все организационные действия в рамках процесса организации мероприятий по предоставлению муниципальной услуги должны  выполняться в установленные сроки.

б) помещение, предназначенное для исполнения услуги, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование организации, режим работы.
в) рабочее место должностного лица оборудуется оргтехникой, позволяющей исполнять муниципальную  услугу.

г) места ожидания личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.


2.3.10. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:
а) консультации по вопросам исполнения муниципальной услуги осуществляются специалистом отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района  при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств  почтовой, телефонной связи и посредством электронной  почты.
б) при ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу исполнения муниципальной услуги специалист отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района обязан:
- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;
- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке исполнения муниципальной услуги;
- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 
- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету Администрации Ленинского муниципального района;
- соблюдать права и законные интересы заявителей.

в) консультации и приём граждан осуществляются специалистом отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района  в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 1.5.2 настоящего регламента.
3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка  нормативных документов по организации и проведению   мероприятий по оказанию муниципальной услуги;

- проведение организационных мероприятий, в том числе по информированию о предоставлении муниципальной услуги  физических или юридических лиц; 

-  проведение мероприятий по оказанию муниципальной услуги. 
3.2. Выплата компенсации гражданам.
3.2.1. Право на получение компенсации стоимости путевки в детские оздоровительные лагеря имеют родители (законные представители) детей, направляемых в указанные учреждения [далее именуются - родители, (законные представители)].

3.2.2. Компенсация родителям (законным представителям) выплачивается в процентах от установленной постановлением Администрации Волгоградской области стоимости путевки исходя из количества дней пребывания ребенка в детском оздоровительном лагере в период летних каникул.

3.2.3. Компенсация родителям (законным представителям) выплачивается в размере:

- 70 процентов - за путевку в детский оздоровительный лагерь, расположенный на территории Волгоградской области;

- 40 процентов - за путевку в детский оздоровительный лагерь, расположенный на территории иного субъекта Российской Федерации.

Размер компенсации не может превышать собственных средств родителей (законных представителей), внесенных на оплату путевки.

3.2.4. Заявку на выплату компенсации родители (законные представители) представляют в Администрацию Ленинского  муниципального Волгоградской области до 15 апреля текущего года. Заявки на выплату компенсации, поступившие позже 15 апреля текущего года, удовлетворяются только при наличии ассигнований в областном бюджете на эти цели.

3.2.5. Администрация Ленинского муниципального района на основании поступивших заявок до 20 апреля текущего года направляют в Комитет по делам молодежи Волгоградской области информацию о потребности в выплате компенсации родителям (законным представителям).

3.2.6. Отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района в пределах определенных квот и в соответствии с очередностью поступления заявок формируют список родителей (законных представителей), имеющих право на получение компенсации в текущем году, и доводят указанную информацию до них.

3.2.7. Отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района   заверяет  копии представляемых родителями (законными представителями) документов, за исключением случаев представления нотариально заверенных копий документов.

3.2.8. Ответственность за достоверность представленных документов несут отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района, а также родители (законные представители), представившие документы.

3.2.9. Основанием для отказа в выплате компенсации является несоблюдение сроков представления документов и представление недостоверных сведений.
3.3. Порядок предоставления путевок в детские оздоровительные лагеря, расположенные на территории Волгоградской области, в санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета.
3.3.1. Родители (законные представители) детей, из семей, относящихся к категориям:
- неполных и многодетных семей, среднедушевой доход которых не превышает  величину прожиточного минимума, установленного в Волгоградской области; 
- в которых один из родителей, проходивший военную службу, службу в органах внутренних дел, системе МЧС России, погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей; 
- из семей ветеранов боевых действий, представляют до 15 апреля текущего года в Администрацию Ленинского муниципального района  заявления о предоставлении путевок в детские оздоровительные лагеря.

3.3.2. В целях обеспечения организации отдыха и оздоровления детей Комитет по делам молодежи Волгоградской области заключает соглашения с Администрацией Ленинского муниципального  района. 
3.3.3. Контроль за целевым использованием средств областного бюджета осуществляет Комитет по делам молодежи Волгоградской области.
3.3.4. Администрация Ленинского муниципального района в соответствии с поступившими заявлениями до 20 апреля текущего года направляют в Комитет по делам молодежи Волгоградской области заявку на приобретение путевок в детские оздоровительные лагеря для детей, родители (законные представители) которых подали заявления.

3.3.5. Комитет по делам молодежи Волгоградской области до 25 апреля текущего года определяет и доводит квоту на предоставление путевок в детские оздоровительные лагеря для детей, родители (законные представители) которых подали заявления, пропорционально численности указанных категорий детей, проживающих в соответствующих муниципальных образованиях.

3.3.6. Родители (законные представители) детей, имеющих показания для лечения в санаторных оздоровительных лагерях представляют до 15 января текущего года  в Администрацию Ленинского муниципального района документы, указанные в подпункте г) пункта 2.3.7. раздела 2 настоящего регламента.

3.3.7. Администрация Ленинского муниципального района в соответствии с поступившими документами до 20 января текущего года направляет в Комитет по делам молодежи Волгоградской области заявку на приобретение путевок в санаторные  оздоровительные лагеря.

3.3.8. Отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района в пределах определенных квот и в соответствии с очередностью поступления заявлений формирует список детей, родители (законные представители) которых подали заявления в текущем году, и доводят указанную информацию до родителей (законных представителей).

3.3.9. Родители (законные представители) получают путевки в оздоровительные, санаторные оздоровительные лагеря для детей в отделе по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района.
3.3.10. Решение об отказе заявителю в предоставлении путевки принимается в следующих случаях:

- непредставление заявителем всех необходимых документов;

- медицинские противопоказания.
3.3.11. Основанием для досрочного прекращения действия услуги является:

- заявление родителей (законных представителей);

- нарушение ребенком дисциплины и правил внутреннего распорядка лагеря.

3.3.12. Муниципальная услуга по организации оздоровления и отдыха детей и подростков в каникулярное время, предоставлению путёвок на санаторные курортное оздоровительные лагеря предоставляется бесплатно.

4. Порядок и формы контроля за 
предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие соответствующих решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Текущий и итоговый контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги и принятием соответствующих решений осуществляется заместителем Главы Администрации, начальником отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Гражданин имеет право обратиться с жалобой к Главе Ленинского муниципального района, заместителю Главы Администрации Ленинского муниципального района, начальнику отдела по социальной политике, направив письменное заявление.

Заявление должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается заявление, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушают права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.3. Заявителю может быть отказано в рассмотрении заявления в случаях:

- если в письменном заявлении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст заявления не поддается прочтению;

- если запрашиваемая информация не относится к компетенции данного вопроса.

5.4. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого заявления.

5.5. По результатам рассмотрения заявления должностным лицом Администрации Ленинского муниципального района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

5.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.7. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации Ленинского муниципального района, ответственных за предоставление услуги, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд общей юрисдикции в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению Администрации

Ленинского муниципального района

от  27.04.2012  № 350
	
	В _______________________________

(наименование уполномоченного органа)

_________________________________

_________________________________
от ______________________________

(фамилия, имя, отчество)

_________________________________,

зарегистрированного(ой) по адресу:__

_________________________________

проживающего(ей) по адресу:_______

_________________________________

паспорт _________________________

выдан ___________________________

_________________________________

контактный телефон:_______________


ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление путевки в детский оздоровительный лагерь

Прошу предоставить путевку в детский оздоровительный лагерь, расположенный на территории Волгоградской области, с полной оплатой ее стоимости за счет средств областного бюджета для моего ребенка _____________

______________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в ____________________ 2012 года.

                (месяц оздоровления)

Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений. 

Я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для проверки предоставленных мною сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных (персональных данных ребенка).

К заявлению прилагаю документы, подтверждающие категорию семьи, указанную в подпункте «в» пункта 1.3. Порядка организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в Волгоградской области, в 2012 году, утвержденного постановлением Администрации Волгоградской области от 14.03.2012 № 155-п «О порядке организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в Волгоградской области, в 2012 году»:


1. Дети из неполных и многодетных семей, среднедушевой доход которых не превышает величину прожиточного минимума, установленного в Волгоградской области.


2. Дети, у которых один из родителей погиб (пропал без вести) стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей.


3. Дети из семей ветеранов боевых действий.
«___» _____________ 2012 г.

__________


________________





               (подпись)                         (расшифровка подписи)        

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению Администрации

Ленинского муниципального района

от  27.04.2012  № 350
	
	В _______________________________

(наименование уполномоченного органа)

_________________________________

_________________________________
от ______________________________

(фамилия, имя, отчество)

_________________________________,

зарегистрированного(ой) по адресу:__

_________________________________

проживающего(ей) по адресу:_______

_________________________________

паспорт _________________________

выдан ___________________________

_________________________________

контактный телефон:_______________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении путевки в санаторный оздоровительный лагерь

Прошу предоставить путевку в санаторный оздоровительный лагерь круглогодичного действия ____________________________________________ 

___________________________________________________________________
                     (наименование санаторного оздоровительного лагеря и его место нахождение)
для моего ребенка ___________________________________________________
___________________________________________________________________ 





(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в ___________________________________________20___года с заболеванием

(рекомендуемый сезон и период оздоровления)

___________________________________________________________________

(наименование заболевания)

Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений. 

Я проинформирован(а) о том, что проезд до санаторного оздоровительного лагеря и обратно, в том числе питание ребенка в пути осуществляется за счет средств Заявителя.

Я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для проверки предоставленных мною сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных (персональных данных ребенка).

К заявлению прилагаю:

1.Копию паспорта.

2. Копию свидетельства о рождении (или паспорта) ребенка.

3. Медицинскую справку, выданную детским лечебно-профилактическим учреждением о рекомендуемом лечении и сезонных периодах оздоровления по форме № 070/у-04.

«___» _____________ 2012 г.

__________


________________





               (подпись)                         (расшифровка подписи)        

