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 АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛЕНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

______________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  27.09.2013  №  637
О распределении обязанностей между Главой Администрации, заместителями Главы Администрации и управляющим делами Администрации Ленинского муниципального района

В целях упорядочения и повышения эффективности работы аппарата Администрации и обеспечения согласованной деятельности органов исполнительной власти Ленинского муниципального района, в соответствии с решением Ленинской районной Думы Волгоградской области от 24.12.2009 № 5/23 «Об утверждении структуры Администрации Ленинского муниципального района» (в редакции от 28.02.2011 № 3/185, от 25.10.2012 № 10/398),
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить распределение обязанностей между Главой Администрации, заместителями Главы Администрации и управляющим делами Администрации Ленинского муниципального района (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Ленинского
муниципального района от 02.11.2009 № 1017 «О распределении обязанностей между Главой Администрации, заместителями Главы Администрации и управляющим делами Администрации Ленинского муниципального района».
3. Постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.
4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.
Глава Ленинского 

муниципального района 





  Н.Н. Варваровский 
УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации
Ленинского муниципального района
от 27.09.2013 № 637
Распределение обязанностей между Главой Администрации, заместителями Главы Администрации и управляющим делами Администрации 
Ленинского муниципального района

1. Варваровский Николай Николаевич - Глава Администрации Ленинского муниципального района.

Осуществляет общее руководство Администрацией Ленинского муниципального района, её территориальных и отраслевых (функциональных) структурных) подразделений и решает все вопросы, отнесенные к ее компетенции в соответствии с полномочиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации, Волгоградской области и Уставом Ленинского муниципального района.
Осуществляет непосредственное руководство:
- заместителями Главы Администрации и управляющего делами Администрации Ленинского муниципального района;
- начальником отдела по бухгалтерскому учету и контролю;
- главным специалистом Администрации Ленинского муниципального района (по мобилизационной подготовке);
- консультантом Администрации Ленинского муниципального района.
Глава Ленинского муниципального района возглавляет:
- межведомственную комиссию по противодействию коррупции в Ленинском муниципальном районе Волгоградской области;
- антитеррористическую комиссию Ленинского муниципального района;
- комиссию по строительству (приобретению) жилья в сельской местности, финансируемую из федерального и областного бюджетов;
- антинаркотическую комиссию Ленинского муниципального района;
- штаб экстренных мер по решению проблем детской беспризорности безнадзорности;
- межведомственный координационный совет по реализации приоритетных национальных проектов на территории Ленинского муниципального района;
- комиссию по обеспечению поступлений налоговых и неналоговых доходов в консолидированный бюджет Ленинского муниципального района, обязательных взносов в государственные внебюджетные фонды.
- аттестационную комиссию по аттестации и проведению квалификационного экзамена муниципальных служащих Администрации Ленинского муниципального района;
- комиссию по проведению служебных проверок по уведомлению муниципальных служащих о склонении их к коррупционным правонарушениям.
Непосредственно осуществляет взаимодействие с:
1. Отделом МВД России по Ленинскому району Волгоградской области.

2. Прокуратурой Ленинского района.
3. Ленинским районным судом Волгоградской области.
4. Отделом военного комиссариата Волгоградской области по Ленинскому и Среднеахтубинскому районам.
5. Отделением Федерального казначейства по Ленинскому району.
2. Цабыбин Сергей Александрович - заместитель Главы Администрации Ленинского муниципального района.
Отвечает за формирование и реализацию на территории Ленинского муниципального района политики в подведомственных сферах, национальных проектов и целевых программ, исключая сферу строительства (в том числе строительство новых объектов, капитальный ремонт и реконструкцию).
Отвечает за исполнение и реализацию вопросов местного значения Ленинского муниципального района, в части:
- организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации;
- организации предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Ленинского муниципального района, а также организации отдыха детей в каникулярное время;
- создания условий для оказания медицинской помощи населению на территории Ленинского муниципального района (за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских учреждениях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи;
- организации библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов;
- создания условий для обеспечения поселений, входящих в состав Ленинского муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;
- создания условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав Ленинского муниципального района;
- обеспечения условий для развития на территории Ленинского муниципального района физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Ленинского муниципального района;
- организации и осуществления мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью.
Обеспечивает реализацию на территории Ленинского муниципального района отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Ленинского муниципального района законами Волгоградской области, по направлениям своей деятельности:
- в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
- в области опеки и попечительства.
Организует и контролирует работу по подготовке проектов нормативных правовых актов, правовых актов органов местного самоуправления Ленинского муниципального района по вопросам своей компетенции. Осуществляет контроль за реализацией планов и программ Администрации Ленинского муниципального района в сфере образования, культуры, физической культуры и спорта, семейной и молодежной политики.
Решает вопросы разработки и реализации федеральных, региональных и муниципальных программ по направлениям своей деятельности.
Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам.
Определяет основные направления развития Ленинского муниципального района по вопросам своей компетенции.
Выполняет и организует выполнение поручений Главы Ленинского муниципального района.
Координируют и контролируют деятельность подчиненных им отраслевых (функциональных) органов, несет ответственность за их работу перед Главой Ленинского муниципального района.
Согласовывает проекты постановлений и распоряжений Администрации Ленинского муниципального района, решений Ленинской районной Думы, регулирующие правоотношения в сфере координируемой им деятельности, участвуют в разрешении разногласий между разработчиками проектов и согласующими органами и организациями, возникающих при подготовке данных проектов.
Осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с органами местного самоуправления, территориальными органами государственных органов исполнительной власти.
Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, ведет прием граждан по личным вопросам, отнесенным к его компетенции.
Осуществляет взаимодействие с общественными, религиозными организациями и СМИ.
Непосредственно координирует деятельность: 
- отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района;
- отдела образования Администрации Ленинского муниципального района;
- главного специалиста - ответственного секретаря комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Ленинского муниципального района.
Координирует и контролирует деятельность муниципальных учреждений, учредителем которых является муниципальное образование - Ленинский муниципальный район, действующих в координируемой им сфере.
Непосредственно осуществляет взаимодействие с Муниципальным бюджетным учреждением «Редакция газеты «Знамя», Государственным бюджетным учреждением здравоохранения «Ленинская центральная районная больница».
Возглавляет и ведет работу постоянно действующих комиссий при Администрации Ленинского муниципального района:
- комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Ленинского муниципального района;
- комиссию по реализации долгосрочной целевой программы «Молодой семье - доступное жилье»;
- комиссию по комплектованию дошкольных учреждений Администрации Ленинского муниципального района;
- межведомственный Совет по профилактике ВИЧ/СПИДА;
- координационный совет по выполнению районной целевой программы «Профилактика правонарушений среди населения»;
- совет по опеке и попечительству;
- межведомственную комиссию по социально-демографической политике Ленинского муниципального района;
- межведомственную комиссию по профилактике правонарушений на территории Ленинского муниципального района.
Вносит на рассмотрение Главе Ленинского муниципального района кандидатуры на назначение руководителей подведомственных организаций, согласовывает предоставление им отпусков, командировок, материалы на премирование.
Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.
Наделен правом заключения и подписи от имени и в интересах
Администрации Ленинского муниципального района договоров (соглашений), дополнительных соглашений, протоколов разногласий, протоколов согласования разногласий, актов выполненных работ (оказанных услуг) и иных документов, в том числе финансовых, включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемых в рамках осуществления договорной работы по направлениям своей деятельности.
3. Сивков Юрий Викторович - заместитель Главы Администрации, начальник отдела по жизнеобеспечению Администрации Ленинского муниципального района.
Отвечает за исполнение и реализацию вопросов местного значения
Ленинского муниципального района, в части:
 - организации в границах Ленинского муниципального района электро- и газоснабжения поселений в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
- дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Ленинского муниципального района, осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Ленинского муниципального района, и обеспечения безопасности дорожного движения на них, а также осуществления иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Ленинского муниципального района;
- участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории Ленинского муниципального района;
- организации мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;
- организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;
- утверждения схем территориального планирования Ленинского муниципального района, утверждения подготовленной на основе схемы территориального планирования Ленинского муниципального района документации по планировке территории, ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Ленинского муниципального района, резервирования и изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах Ленинского муниципального района для муниципальных нужд;
- утверждения схемы размещения рекламных конструкций, выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Ленинского муниципального района, аннулирования таких разрешений, выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Ленинского муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-Ф3 "О рекламе";
- организации и осуществления мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории Ленинского муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.
Осуществляет контроль за ходом строительства и ремонта объектов социальной и производственной инфраструктуры, осуществляемых за счет средств бюджета Ленинского муниципального района или на основе долевого участия.
Отвечает за вопросы капитального строительства в рамках полномочий Ленинского муниципального района.
Организует и контролирует работу по подготовке проектов нормативных правовых актов, правовых актов органов местного самоуправления Ленинского муниципального района по вопросам своей компетенции.
Решает вопросы разработки и реализации федеральных, региональных и муниципальных программ по направлениям своей деятельности и осуществляет контроль за реализацией планов и программ.
Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам.
Определяет основные направления развития Ленинского муниципального района по вопросам своей компетенции.
Выполняет и организует выполнение поручений Главы Ленинского муниципального района.
Координируют и контролируют деятельность подчиненных им отраслевых (функциональных) органов, несет ответственность за их работу перед Главой Ленинского муниципального района.
Согласовывает проекты постановлений и распоряжений Администрации Ленинского муниципального района, решений Ленинской районной Думы, регулирующие правоотношения в сфере координируемой им деятельности, участвует в разрешении разногласий между разработчиками проектов и согласующими органами и организациями, возникающих при подготовке данных проектов.
Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, ведет прием граждан по личным вопросам, отнесенным к его компетенции.
Обеспечивает взаимодействие Администрации Ленинского муниципального района с органами местного самоуправления, территориальными органами государственных органов исполнительной власти по вопросам своей компетенции.
По распоряжению Главы Ленинского муниципального района исполняет обязанности Главы Администрации Ленинского муниципального района в его отсутствие.
Непосредственно руководит деятельностью:
- отдела по жизнеобеспечению Администрации Ленинского муниципального района;
- отдела архитектуры и градостроительства Администрации Ленинского муниципального района;
- отдела по назначению субсидий Администрации Ленинского муниципального района.
Координируют и контролируют деятельность Муниципального казенного учреждения Ленинского муниципального района «Моставтотранс».
Возглавляет и ведет работу постоянно действующих комиссий при Администрации Ленинского муниципального района:
- комиссия по ЧС и обеспечению пожарной безопасности Ленинского муниципального района;
- комиссия по устойчивому функционированию объектов экономики;
- комиссия по обеспечению безопасности дорожного движения Ленинского муниципального района;
- комиссия по реализации подпрограммы «Жилище»;
- штаб по предупреждению и ликвидации особо опасных и инфекционных заболеваний на территории Ленинского муниципального района.
Вносит на рассмотрение Главе Ленинского муниципального района кандидатуры на назначение руководителей подведомственных организаций, согласовывает предоставление им отпусков, командировок, материалы на премирование.
Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.
Наделен правом заключения и подписи от имени и в интересах Администрации Ленинского муниципального района договоров (соглашений), дополнительных соглашений, протоколов разногласий, протоколов согласования разногласий, актов выполненных работ (оказанных услуг) и иных документов, в том числе финансовых включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемых в рамках осуществления договорной работы по направлениям своей деятельности.
4. Ченин Владимир Юрьевич - заместитель Главы Администрации, начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и землепользованию Администрации Ленинского муниципального района.
Отвечает за исполнение и реализацию вопросов местного значения Ленинского муниципального района, в части: владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Ленинского муниципального района.
Проводит торги по продаже земельных участков, продаже прав на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Ленинского муниципального района и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена. Является председателем Комиссии по торгам и подписывает протоколы и иные документы в качестве председателя Комиссии.
Проводит торги по продаже муниципального имущества Ленинского муниципального района, продаже прав на заключение договоров аренды муниципального имущества. Является председателем Комиссии по торгам и подписывает протоколы и иные документы в качестве председателя Комиссии.
Подготавливает и подписывает документацию по приватизации муниципального имущества Ленинского муниципального района к рассмотрению в Ленинской районной Думе.
Подписывает акты приема-передачи услуг, оказываемых специализированными организациями, в отношении определения рыночной стоимости земельных участков, стоимости прав аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Ленинского муниципального района и государственной неразграниченной собственности.
Подписывает акты приема-передачи услуг, оказываемых специализированными организациями, в отношении определения рыночной стоимости муниципального имущества Ленинского муниципального района, стоимости прав аренды имущества находящегося в муниципальной собственности Ленинского муниципального района.
Подписывает акты приема-передачи услуг, оказываемых специализированными организациями, по изготовлению технических, кадастровых паспортов на объекты муниципальной собственности Ленинского муниципального района, схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте), межевания земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной неразграниченной собственности.
Подписывает акты приема-передачи жилищного фонда по договорам социального найма с детьми-сиротами, с детьми, оставшимися без попечения родителей, в целях обеспечения вышеуказанных лиц жилыми помещениями.
Подписывает отчеты о движении муниципального имущества Ленинского муниципального района и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной неразграниченной собственности, в Министерство по управлению государственным имуществом Волгоградской области.
Решает вопросы:
- по формированию и совершенствованию отношений по владению, пользованию и распоряжению муниципальным имуществом и земельными участками;

- по разработке и реализации программ приватизации муниципальных унитарных предприятий и отчет об их выполнении перед органами местного самоуправления Ленинского муниципального района.
Обеспечивает разработку и внесение, в установленном порядке предложений:
- по передаче объектов муниципальной собственности в государственную собственность и собственность других муниципальных образований;
- о создании, реорганизации, ликвидации, несостоятельности (банкротства) муниципальных унитарных предприятий;
- связанных с осуществлением деятельности по неналоговым доходам (арендным платежам) бюджета Ленинского муниципального района.
Координирует деятельность муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является муниципальное образование - Ленинский муниципальный район, действующих в координируемой им сфере.
Организует и контролирует работу по подготовке проектов нормативных правовых актов, правовых актов органов местного самоуправления Ленинского муниципального района по вопросам своей компетенции.
Решает вопросы разработки и реализации федеральных, региональных и муниципальных программ по направлениям своей деятельности, и осуществляет контроль за реализацией планов и программ.
Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам.
Определяем основные направления развития Ленинского муниципального района по вопросам своей компетенции.
Выполняет и организует выполнение поручений Главы Ленинского муниципального района.
Координируют и контролируют деятельность подчиненных им отраслевых (функциональных) органов, несет ответственность за их работу перед Главой Ленинского муниципального района.
Согласовывает проекты постановлений и распоряжений Администрации Ленинского муниципального района, решений Ленинской районной Думы, регулирующих правоотношения в сфере координируемой им деятельности, участвует в разрешении разногласий между разработчиками проектов и согласующими органами и организациями, возникающих при подготовке данных проектов.
Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, ведет прием граждан по личным вопросам, отнесенным к его компетенции.
Обеспечивает взаимодействие Администрации Ленинского муниципального района с органами местного самоуправления, территориальными органами государственных органов исполнительной власти по вопросам своей компетенции.
Возглавляет и ведет работу постоянно действующих комиссий при Администрации Ленинского муниципального района:
- комиссию по градостроительству и земельным отношениям на территории Ленинского муниципального района.
Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.
Наделен правом заключения и подписи от имени и в интересах Администрации Ленинского муниципального района договоров (соглашений), дополнительных соглашений, протоколов разногласий, протоколов согласования разногласий, актов выполненных работ (оказанных услуг) и иных документов, в том числе финансовых включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемых в рамках осуществления договорной работы по направлениям своей деятельности.
5. Сапельников Сергей Иванович - заместитель Главы Администрации, начальник отдела по сельскому хозяйству и продовольствию Администрации Ленинского муниципального района.
Обеспечивает проведение и реализацию на территории Ленинского муниципального района государственной политики в сфере агропромышленного комплекса, развития сельских территорий, кадрового обеспечения отрасли сельского хозяйства.
Отвечает за исполнение и реализацию вопросов местного значения Ленинского муниципального района, в части: создания условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействия развитию малого и среднего предпринимательства, оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству.
Обеспечивает организацию и координацию работы:
- по продовольственной, бюджетной, налоговой, кредитной, ценовой, страховой, лизинговой и социальной политике в сфере агропромышленного комплекса и продовольствия;
- по разработке и реализации мер по обеспечению эффективного использования бюджетных средств, выделяемых на развитие агропромышленного комплекса.
Решает вопросы по формированию и совершенствованию политики в сфере земельных отношений, оборота земель сельскохозяйственного назначения, их рационального использования и сохранения плодородия.
Организует и контролирует работу по подготовке проектов нормативных правовых актов, правовых актов органов местного самоуправления Ленинского муниципального района по вопросам своей компетенции.
Решает вопросы разработки и реализации федеральных, региональных и муниципальных программ по направлениям своей деятельности и осуществляет контроль за реализацией планов и программ.
Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам.
Определяет основные направления развития Ленинского муниципального района по вопросам своей компетенции.
Выполняет и организует выполнение поручений Главы Ленинского муниципального района.
Координируют и контролируют деятельность подчиненных им отраслевых (функциональных) органов, несет ответственность за их работу перед Главой Ленинского муниципального района.
Согласовывает проекты постановлений и распоряжений Администрации Ленинского муниципального района, решений Ленинской районной Думы, регулирующие правоотношения в сфере координируемой им деятельности, участвует в разрешении разногласий между разработчиками проектов и согласующими органами и организациями, возникающих при подготовке данных проектов.
Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, ведет прием граждан по личным вопросам, отнесенным к его компетенции.
Обеспечивает взаимодействие Администрации Ленинского муниципального района с органами местного самоуправления, территориальными органами по вопросам своей компетенции.
Непосредственно руководит деятельностью отдела по сельскому хозяйству и продовольствию Администрации Ленинского муниципального района.
Вносит на рассмотрение Главе Ленинского муниципального района кандидатуры на назначение руководителей подведомственных организаций, согласовывает предоставление им отпусков, командировок, материалы на премирование.
Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.
Наделен правом заключения и подписи от имени и в интересах Администрации Ленинского муниципального района договоров (соглашений), дополнительных соглашений, протоколов разногласий, протоколов согласования разногласий, актов выполненных работ (оказанных услуг) и иных документов, в том числе финансовых включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемых в рамках осуществления договорной работы по направлениям своей деятельности.
6. Шалаева Ольга Федоровна - заместитель Главы Администрации, начальник отдела экономики Администрации Ленинского муниципального района. 
Обеспечивает политику в сфере экономики и финансов, в вопросах оплаты труда, налоговой и ценовой политики.
Отвечает за исполнение и реализацию вопросов местного значения Ленинского муниципального района, в части:
- формирования, утверждения, исполнения бюджета Ленинского муниципального района, контроля за исполнением данного бюджета;
- установления, изменения и отмены местных налогов и сборов Ленинского муниципального района;
- организации ритуальных услуг;
- создания условий для обеспечения поселений, входящих в состав Ленинского муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания.
Контролирует и отвечает за подготовку и исполнение бюджета Ленинского муниципального района, программ социально-экономического развития, других вопросов экономики Ленинского муниципального района.
Решает вопросы:
- по разработке и реализации единой концепции экономической политики, развития отраслей и сфер народного хозяйства на перспективу, развития рыночных отношений, инфраструктуры, конкуренции, антимонопольной политики на территории Ленинского муниципального района;
- по разработке промышленной, кредитно-финансовой и инвестиционной политики;
- по разработке предложений по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов;
- по организации работы по заключению с предприятиями, организациями соглашений о социально-экономическом сотрудничестве;
- по осуществлению ценовой и тарифной политики;
- по созданию условий для обеспечения жителей Ленинского муниципального района услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
- по разработке и осуществления мер по поддержке и развитию предпринимательства;
- по повышению результативности бюджетных расходов и совершенствования бюджетной системы;
- по осуществлению контроля за состоянием экономического положения Ленинского муниципального района по видам экономической деятельности и разработки предложений по регулированию экономических процессов на территории Ленинского муниципального района;
- по координированию деятельности предприятий, учреждений района с целью обеспечения поступления денежных средств, в доходную часть бюджета Ленинского муниципального района;
- по разработке и осуществлению мер по повышению эффективности деятельности органов местного самоуправления;
- по содействию Администрациям городского и сельских поселений Ленинского муниципального района в разработке и реализации комплексных программ социально-экономического развития.
Осуществляет контроль за выполнением федеральных, областных и районных программ.
Организует и контролирует работу в сфере размещения муниципального заказа, по ведению реестра договоров и контрактов в Администрации Ленинского муниципального района.
Координирует осуществление комплексных проверок финансового состояния муниципальных учреждений и предприятий.
Содействует созданию на территории Ленинского муниципального района условий, благоприятных для привлечения инвестиций.
Обеспечивает:
- организацию сбалансированного развития потребительского рынка Ленинского муниципального района;
- организацию приоритетных направлений развития современных технологий на территории Ленинского муниципального района;
- проведение единой государственной политики в вопросах ценообразования на территории Ленинского муниципального района;
- согласование и принятие участия в разработке проектов нормативных правовых актов по вопросам оплаты труда работников муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, муниципальных служащих и лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления Ленинского муниципального района, и работников, осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ленинского муниципального района, а также организует и контролирует работу по подготовке проектов нормативных правовых актов, правовых актов органов местного самоуправления Ленинского муниципального района по вопросам своей компетенции;
- внесение предложений по созданию, реорганизации и ликвидации унитарных предприятий, бюджетных и автономных муниципальных учреждений Ленинского муниципального района;
- координацию деятельности предприятий, организаций и учреждений в сфере охраны труда;
- формирование политики и координацию деятельности Администрации Ленинского муниципального района по развитию малого и среднего бизнеса на территории Ленинского муниципального района.
Решает вопросы разработки и реализации федеральных, региональных и муниципальных программ по направлениям своей деятельности и осуществляет контроль за реализацией планов и программ.
Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам.
Определяет основные направления развития Ленинского муниципального района, по вопросам своей компетенции.
Выполняет и организует выполнение поручений Главы Ленинского муниципального района.
Координирует и контролирует деятельность подчиненных им отраслевых (функциональных) органов, несет ответственность за их работу перед Главой Ленинского муниципального района.
Согласовывает проекты постановлений и распоряжений Администрации Ленинского муниципального района, решений Ленинской районной Думы, регулирующие правоотношения в сфере координируемой им деятельности, участвует в разрешении разногласий между разработчиками проектов и согласующими органами и организациями, возникающих при подготовке данных проектов.
Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, ведет прием граждан по личным вопросам, отнесенным к его компетенции.
Обеспечивает взаимодействие Администрации Ленинского муниципального района с органами местного самоуправления, территориальными органами государственных органов исполнительной власти по вопросам своей компетенции.
Осуществляет взаимодействие с банковскими структурами и кредитно-потребительскими кооперативами.
Непосредственно руководит деятельностью:
- отдела экономики Администрации Ленинского муниципального района;
- финансового отдела Администрации Ленинского муниципального района;
- главного специалиста (по охране труда) Администрации Ленинского муниципального района.
Координируют и контролируют деятельность Муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Ленинского муниципального района Волгоградской области.
Возглавляет и ведет работу постоянно действующих комиссий при Администрации Ленинского муниципального района:
- комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных  служащих и урегулированию конфликта интересов в Администрации Ленинского муниципального района;
- комиссию по рассмотрению вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет выборным должностным лицам органов местного самоуправления, депутатам представительного органа местного самоуправления, осуществляющим свою деятельность на постоянной основе, должностным лицам органов местного самоуправления Ленинского муниципального района и лиц, замещавших муниципальные должности муниципальной службы Ленинского муниципального района;
- межведомственную комиссию по реализации на территории Ленинского муниципального района региональной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом.
Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.
Наделен правом заключения и подписи от имени и в интересах Администрации Ленинского муниципального района договоров (соглашений), дополнительных соглашений, протоколов разногласий, протоколов согласования разногласий, актов выполненных работ (оказанных услуг) и иных документов, в том числе финансовых включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемых в рамках осуществления договорной работы по направлениям своей деятельности.
7. Чернышева Наталья Юрьевна - управляющий делами Администрации Ленинского муниципального района 
Обеспечивает:
- формирование планов работы коллегии Администрации Ленинского муниципального района и подготовку заседаний коллегии;
- реализацию законов Российской Федерации, Волгоградской области, нормативно-правовых актов органов местного самоуправления по вопросам кадровой политики и муниципальной службы;
- формирование и подготовку кадрового резерва муниципальной службы;
- организацию работы по присвоению классных чинов и аттестации муниципальных служащих Администрации Ленинского муниципального района;
- организацию работы по ведению реестра муниципальных служащих Администрации Ленинского муниципального района;
- эффективную организацию делопроизводства в системе электронного документооборота;
- формирование текущих и перспективных планов работы Администрации Ленинского муниципального района и контроль за их выполнением;
- организацию и подготовку официальных мероприятий с участием Главы Ленинского муниципального района;
- организацию работы по повышению квалификации и профессиональной подготовке муниципальных служащих Администрации Ленинского муниципального района;
- организацию редактирования, оформления нормативных правовых актов, правовых актов в Администрации Ленинского муниципального района;
- организацию работы по оформлению актов гражданского состояния;
- организационное обеспечение деятельности Администрации Ленинского муниципального района;
- организацию работы по формированию архива и архивному хранению документов в архиве Ленинского муниципального района;
- своевременное доведение принятых решений до сведения исполнителей;
- работу по обеспечению единой системы делопроизводства в Администрации Ленинского муниципального района;
- эффективную работу со служебными документами;
- формирование списков присяжных заседателей;
- организацию работы по наградам.
Выполняет и организует выполнение поручений Главы Ленинского муниципального района.
Координируют и контролируют деятельность подчиненных им отраслевых (функциональных) органов, несет ответственность за их работу перед Главой Ленинского муниципального района.
Согласовывает проекты постановлений и распоряжений Администрации Ленинского муниципального района, решений Ленинской районной Думы, регулирующие правоотношения в сфере координируемой им деятельности, участвует в разрешении разногласий между разработчиками проектов и согласующими органами и организациями, возникающих при подготовке данных проектов.
Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, ведет прием граждан по личным вопросам, отнесенным к его компетенции. Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.
Обеспечивает взаимодействие Администрации Ленинского муниципального района с органами местного самоуправления, территориальными органами государственных органов исполнительной власти по вопросам своей компетенции.
Координирует работу по взаимодействию с Ленинской районной Думой Волгоградской области, организациями территориального общественного самоуправления Ленинского муниципального района.
Подписывает архивные справки по социально-правовым и иным запросам граждан и юридических лиц.
Осуществляет организационное обеспечение выборов и референдумов всех уровней в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления.
Обладает правом заверительной подписи правовых актов, нормативных правовых актов и иных документов Администрации Ленинского муниципального района.
Управляющий делами подписывает документы в части исполнения предоставленных полномочий, деловые письма по вопросам подведомственных служб.
Непосредственно руководит деятельностью:
- общего отдела Администрации Ленинского муниципального района;
- юридического отдела Администрации Ленинского муниципального района;
- архивного отдела Администрации Ленинского муниципального района;
- отдела ЗАГС Администрации Ленинского муниципального района.
Возглавляет и ведет работу постоянно действующих комиссий при Администрации Ленинского муниципального района:
- территориальную административную комиссию Ленинского муниципального района;
- комиссию по вопросам муниципальной службы Администрации Ленинского муниципального района;
- экспертную комиссию по аппарату Администрации Ленинского муниципального района.
