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 АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛЕНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

______________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  09.06.2011  №  427
Об утверждении административного регламента исполнения государственной функции 
по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского 
муниципального района Волгоградской области
       В целях реализации пункта 6 части 19 статьи 33 Федерального Закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», на основании Постановления Правительства РФ от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», руководствуясь  статьей 20 Устава Ленинского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области (далее – Регламент) (прилагается).
2. Довести данный Регламент до сведения всех участников бюджетного процесса Ленинского муниципального района.

3. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Администрации, начальника отдела экономики Администрации Ленинского муниципального района О.Ф. Шалаеву.
И.о. Главы Администрации

Ленинского муниципального района 





Ю.В. Сивков

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
Ленинского муниципального района

от  09.06.2011  № 427 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ  ПО ИСПОЛНЕНИЮ СУДЕБНЫХ АКТОВ ПО ОБРАЩЕНИЮ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТА
ЛЕНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения

1. Административный регламент исполнения финансовым отделом Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области (далее - ФО) государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области (далее – бюджета района) по денежным обязательствам (далее – Регламент) главных распорядителей средств бюджета района (далее – ГРБС), бюджетных учреждений, являющихся получателями бюджетных средств или казенных учреждений (далее – бюджетные или казенные учреждения), которые обслуживаются через лицевые счета, открытые в ФО, разработан в целях повышения эффективности и результативности организации исполнения судебных актов, прозрачности процедур исполнения этих судебных актов для заинтересованных лиц, и определяет сроки и последовательность организации исполнения ФО судебных актов  по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района, а также порядок взаимодействия Администрации Ленинского муниципального района и его должностных лиц с взыскателем либо представителем взыскателя (далее – взыскатель), бюджетными или казенными учреждениями – должниками (далее – должники) и органами судебной власти, при осуществлении  функций по организации исполнения судебных актов, в соответствии с пунктом 6 части 19 статьи 33 Федерального Закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ и определяет в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации (в редакции Федерального закона от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ред.  от 30.09.2010) и Постановления Правительства РФ от 11.11.2005 № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)". 


2. Документами, предъявляемыми в ФО для исполнения судебных решений, являются:

а) заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию, по примерной форме согласно приложению 1 (для физических лиц) и приложению 2 (для юридических лиц) к настоящему Регламенту. Заявление подписывается взыскателем либо его представителем с приложением доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя;

б) исполнительный документ. Дубликат исполнительного листа направляется на исполнение вместе с надлежащим образом заверенной судом копией судебного акта, на основании которого он выдан;

в) надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

3. Основанием для возврата взыскателю документов, поступивших в ФО на исполнение, является:

а) непредставление какого – либо документа, указанного в пункте 2 Регламента;

б) несоответствие документов, указанных в пункте 2 Регламента, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и другими нормативными правовыми документами;

в) нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению;

г) представление взыскателем или судом заявления об отзыве исполнительного документа.

4.  Основанием для возврата в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение, является:

- представление судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа;

- представление должником, либо взыскателем, либо судом документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению;

- невозможность осуществить возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю.

В случае возврата в суд исполнительных документов  (приложение 9) по указанным в абзацах втором и третьем настоящего пункта основаниям взыскателю направляется уведомление (приложение 10) с приложением всех поступивших от него документов.

5. Возвращение исполнительного документа взыскателю не является препятствием для нового предъявления указанного документа к исполнению в пределах срока, исчисляемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Действие (бездействие) органов, исполняющих судебные акты в соответствии с настоящим Регламентом, либо отказ в совершении таких действий могут быть обжалованы взыскателем в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Исполнение судебных актов может быть приостановлено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Исполнение судебных актов осуществляется согласно главе 24.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации за счет ассигнований, предусмотренных на соответствующие цели бюджетом Ленинского муниципального района на финансовый год ГРБС (бюджетному или казенному учреждению) или за счет средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

При исполнении судебных актов в объемах, превышающих ассигнования, утвержденные бюджетом Ленинского муниципального района на эти цели, вносятся соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись.

8. Исполнение судебных актов производится в течение трех месяцев со дня поступления исполнительных документов на исполнение в финансовом отделе Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции 
по организации исполнения судебных актов.
Направленные документы в ФО, указанные в пункте 2 Регламента, поступают в приемную Администрацию  Ленинского муниципального района, которые могут быть направлены почтой или передачей непосредственно.

Место нахождения финансового отдела Администрации Ленинского муниципального района: Волгоградская обл., г. Ленинск, ул. Ленина, д. 209.

Почтовый адрес: Ленина ул., д. 209, г. Ленинск, обл. Волгоградская 404620.

Адрес официального сайта ФО в сети Интернет: E-mail: tu15@volgafin.ru
Телефоны ФО:

· для получения справок по входящей корреспонденции (844-78) 4-25-35, факс  (844-78) 4-25-35;

· о ходе исполнения исполнительных документов (844-78) 4-25-35.

Часы работы ФО (по московскому времени):

Понедельник   8.00 – 17.00

Вторник          8.00 – 17.00

Среда              8.00 – 17.00

Четверг           8.00 – 17.00

Пятница          8.00 – 17.00

Суббота          Выходной день

Воскресенье    Выходной день

Часы перерыва на обед:

Понедельник   12.00 – 13.00

Вторник          12.00 – 13.00

Среда              12.00 – 13.00

Четверг           12.00 – 13.00

Пятница          12.00 – 13.00

В праздничные дни время работы сокращается на 1 час.

III. Административные процедуры и порядок учета исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета  Ленинского муниципального района Волгоградской области
1.  Поступившие документы в приемную Администрации Ленинского муниципального района регистрируются текущим рабочим днем и передаются в юридический отдел Администрации Ленинского муниципального района (далее – юридический отдел). 

Юридический отдел осуществляет проверку поступивших документов в течение рабочего дня, при этом, специалистом - исполнителем юридического отдела (далее - специалист - исполнитель) проверяется:

- основание выдачи исполнительного документа - судебный акт;

- отсутствие в исполнительном документе, выданном на основании судебного акта, действий обязывающего характера и иных, не входящих в компетенцию ФО, кроме обращения взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района;

- срок предъявления исполнительного документа к исполнению;

- соответствие исполнительного документа требованиям, предъявляемым к нему законодательством Российской Федерации: Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом "Об исполнительном производстве";

- наличие надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта, на основании которого он выдан.
В случае поступления в Администрацию Ленинского муниципального района исполнительного документа, предусматривающего помимо обращения взыскания на средства  областного бюджета и  иные действия, не входящие в компетенцию ФО, исполнительный документ исполняется в части, предусматривающей обращения взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района.

По результатам  проведения правовой экспертизы исполнительного документа специалист - исполнитель готовит заключение о соответствии либо несоответствии поступившего исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации и передает указанное заключение вместе с исполнительным документом под роспись специалисту в финансовый отдел Администрации Ленинского муниципального района не позднее трех рабочих дней, после поступления в юридический отдел, при этом копия заключения с отметкой о получении хранится в юридическом отделе.
При наличии оснований, указанных в пунктах 3-4 Регламента, специалист-исполнитель возвращает исполнительные документы со всеми поступившими приложениями взыскателю, либо в суд без исполнения в течение пяти рабочих дней со дня их поступления в Администрацию Ленинского муниципального района, с указанием причин возврата в Уведомлении о возвращении исполнительного документа (приложение 3).

При проведении правовой экспертизы документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта или возобновляющего исполнения исполнительного документа, специалист-исполнитель  в течении двух дней после  поступления вышеуказанных документов в юридический отдел, готовит заключение с указанием на дальнейшие действия по исполнению исполнительного документа и передает его специалисту ФО под роспись.

2. Сотрудник ФО учитывает принятые к исполнению исполнительные листы и иные прилагаемые к  нему документы путем внесения их реквизитов в Журнал учета и регистрации исполнительных документов. 
Каждому сформированному делу присваивается регистрационный номер.

        Регистрационный номер не является для ФО номером, определяющим очередность по исполнению исполнительных документов, расходы по которым отнесены к одному коду бюджетной классификации Российской Федерации.

Копия исполнительного документа с приложениями, установленными пунктом 2 Регламента, подшиваются специалистом ФО в дело. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в ФО.

3. Специалист ФО на основании принятого к исполнению исполнительного документа формирует Уведомление о поступлении исполнительного документа по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту и не позднее пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа в ФО,  направляет его бюджетному или казенному учреждению – должнику заказным письмом с уведомлением (или выдает под роспись представителю бюджетного или казенного учреждения –  должника на основании представленной доверенности) с приложением копии исполнительного документа, судебного акта, решения суда и заявления взыскателя.

Копия Уведомления о поступлении исполнительного документа направляется письмом ГРБС, в ведении которого находится  бюджетное или казенное учреждение – должник.

В случаях, когда должником выступает ГРБС, Уведомление о поступлении исполнительного документа формируется по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области

1. ГРБС с момента получения копии Уведомления о поступлении исполнительного документа осуществляет контроль за исполнением бюджетным или казенным учреждением – должником действий, предусмотренных настоящим Регламентом, до момента полного исполнения исполнительного документа.

2. Исполнение исполнительных документов по задолженности бюджетного или казенного учреждения – должника осуществляется в пределах остатка объемов финансирования расходов бюджетных обязательств, установленных на текущий год в разрезе кварталов, отраженных на лицевом счете бюджетного или казенного учреждения – должника по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации. 

При отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования расходов для полного исполнения исполнительного документа исполнение производится должником в определенные настоящим пунктом сроки за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности или средств, полученных от сдачи имущества в аренду (далее – средства от дополнительного бюджетного финансирования) бюджетного или казенного учреждения – должника. 

3. Бюджетное или казенное учреждение – должник не позднее пяти рабочих дней со дня получения Уведомления о поступлении исполнительного документа представляет ГРБС информацию: 

·  об источнике образования задолженности; 

·  о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

·  в случае необходимости - о перераспределении лимитов бюджетных обязательств;

- не позднее десяти рабочих дней со дня получения Уведомления о поступлении исполнительного документа:

·  представляет в финансовый отдел Администрации Ленинского муниципального района  информацию, указанную в абзаце первом настоящего пункта, с отметкой ГРБС;

·  формирует в программном комплекса "АЦК – финансы" (далее – ПК "АЦК – финансы") платежный документ "Заявка на оплату расходов" в установленном порядке, с указанием:

-  в поле "Тип операции" – "Исполнение судебного акта";

- в поле "Основание" –  номера Уведомления о поступлении исполнительного документа и реквизитов исполнительного документа для перечисления средств в размере полного, либо частичного исполнения исполнительного документа в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств, установленных на текущий год в разрезе кварталов и представляет в ФО, специалисту по предварительному контролю;
- представляет в ФО специалисту по предварительному контролю платежного документа «Заявка на оплату расходов» на бумажном носителе.

Если выплаты по исполнению исполнительного документа имеют периодический характер, бюджетное или казенное учреждение – должник к информации, указанной в абзаце первом настоящего пункта, прикладывает График выплаты по исполнительному документу по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту.

4. Процедура представления в ФО и исполнения платежных документов для исполнения исполнительного документа осуществляется в установленном порядке.

5.  После получения выписки из лицевого счета, подтверждающей оплату платежного поручения по исполнению исполнительного документа, бюджетное или казенное учреждение – должник не позднее следующего рабочего дня после получения выписки представляет в ФО специалисту по предварительному контролю, соответствующее платежное поручение с отметкой об оплате. 

6. При нарушении бюджетным или казенным учреждением – должником требований, установленных пунктами 16 - 18 Регламента, ФО  приостанавливает до момента устранения нарушения,  осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах бюджетного или казенного учреждения – должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в ФО (за исключением операций по исполнению исполнительных документов),  с направлением бюджетному или казенному учреждению  –  должнику  Уведомления о приостановке операций на лицевых счетах по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту.

Уведомление о приостановке операций на лицевых счетах подписывается начальником финансового отдела Администрации Ленинского муниципального района (заместителем начальника ФО).

Копия Уведомления остается в ФО.

7. В случае отсутствия или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований и остатка средств, полученных бюджетным или казенным учреждением – должником от дополнительного бюджетного финансирования, для полного исполнения исполнительного документа бюджетное или казенное учреждение – должник направляет ГРБС, в ведении которого оно находится запрос – требование о необходимости выделения ему дополнительных лимитов,  бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований в целях исполнения исполнительного документа с указанием даты его поступления в Администрацию Ленинского муниципального района.

ГРБС обеспечивает выделение бюджетному или казенному учреждению – должнику лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований в соответствии с запросом – требованием в пределах средств,  предусмотренных  ГРБС в  бюджете Ленинского муниципального района  на текущий финансовый год в установленном порядке и информирует об этом ФО.

Бюджетное или казенное учреждение – должник формирует в ПК "АЦК – финансы",  платежный документ "Заявка на оплату расходов",  на перечисление в установленном порядке средств для полного,  либо частичного исполнения исполнительного документа не позднее следующего рабочего дня после дня получения дополнительных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований в соответствии с требованиями пункта 16 настоящего Регламента.

8. При неисполнении бюджетным или казенным учреждением – должником исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в Администрацию Ленинского муниципального района,  неисполнении требований, установленных пунктом 20 настоящего Регламента, а также при нарушении срока выплат, указанного им в Графике выплаты по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера,  ФО приостанавливает до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах бюджетного или казенного учреждения – должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в ФО (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) с направлением бюджетному или казенному учреждению – должнику Уведомления о приостановке операций по лицевому счету в соответствии с пунктом 19 Регламента.

Операции по лицевым счетам бюджетного или казенного учреждения – должника не приостанавливаются при предъявлении должником в ФО документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа, документа об отсрочке или рассрочке исполнения судебных актов, либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист.

9. При неисполнении бюджетным или казенным учреждением – должником исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в Администрацию Ленинского муниципального района, специалист ФО в течение десяти дней с момента истечения указанного срока уведомляет об этом взыскателя (приложение 8).

10. При поступлении в ФО заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа, ФО возвращает взыскателю полностью или частично не исполненный исполнительный документ с указанием в сопроводительном письме причины его неисполнения.

В случае частичного исполнения исполнительного документа на нем ставится отметка о размере перечисленной суммы.

При поступлении заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа в ФО  период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), специалист ФО уведомляет должника об отмене приостановления операций по лицевым счетам должника, а исполнительный лист возвращает взыскателю в порядке, определенном абзацами первым и вторым настоящего пункта.

11. В случае, если исполнительные документы поступили в ФО после исполнения бюджетным или казенным учреждением – должником своих обязательств, бюджетному или казенному учреждению – должнику необходимо решить вопрос с взыскателем об отзыве ранее представленного исполнительного документа.

12. При исполнении исполнительного документа в полном объеме ФО осуществляется его возврат в судебный орган, его выдавший, с отметкой о размере перечисленной суммы.

13. Хранение находящихся в деле документов, связанных  с исполнением исполнительных документов, осуществляется Администрацией Ленинского муниципального района в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее 5 лет.

Хранение копий, поступивших в Администрацию Ленинского муниципального района и принятых к исполнению исполнительных документов, иных документов, связанных с их исполнением, осуществляется финансовым отделом Администрации Ленинского муниципального района.

V. Исполнение судебных актов по искам к бюджету Ленинского муниципального района  Волгоградской области (далее – бюджету района) о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) государственных органов либо должностных лиц этих органов

1. Для исполнения судебных актов по искам к бюджету района о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов государственной власти Ленинского муниципального района Волгоградской области или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами государственной власти Ленинского муниципального района Волгоградской области актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны Ленинского муниципального района Волгоградской области (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности ГРБС) в ФО представляются документы, указанные в пункте 2 Регламента.

2. Направленные в Администрацию Ленинского муниципального района документы, указанные в пункте 27 Регламента, поступают в приемную.

Поступившие документы регистрируются текущим рабочим днем и передаются специалисту - исполнителю в юридически отдел.

3. Юридический  отдел осуществляет проверку поступивших исполнительных документов на соответствие требованиям, предъявляемым законодательством РФ, и направляет их в ФО с заключением о соответствии документов, предъявляемым требованиям и отсутствия оснований для их возврата.

При наличии оснований, указанных в пункте 3 Регламента, юридический отдел возвращает исполнительные документы взыскателю с приложениями с указанием причин возврата.

4. ФО  проверяет на соответствие указанные  в заявлении реквизиты банковского счета и, в случае обнаружения замечаний, возвращает документы в юридический отдел для дальнейшего их устранения.

ФО осуществляет за счет средств бюджета Ленинского муниципального района исполнение по судебным актам о взыскании денежных средств в отношении Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.
5. На основании принятого исполнительного документа, специалист по предварительному контролю ФО принимает Заявку на оплату расходов на перечисление средств взыскателю в размере полного, либо  частичного  исполнения исполнительного документа.
В течение рабочего  дня, в соответствии с Регламентом работы ФО, специалист по предварительному контролю в ПК «АЦК - Финансы», данный документ обрабатывает  и исполняет в установленном порядке.

6. Хранение и учет поступивших и принятых к исполнению исполнительных документов, иных документов, связанных с их исполнением, осуществляется ФО.

7. Для ведения учета и осуществления хранения документов, связанных с исполнением поступивших и принятых к исполнению исполнительных документов в ФО ведется Реестр учета и регистрации исполнительных документов.

8. Информация о перечисленной взыскателю сумме по исполнению требований исполнительного документа указывается в исполнительном документе и заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителями) и печатью. Копия платежного поручения подшивается в дело.

9.   В случае частичного исполнения требований исполнительного документа специалист  по предварительному контролю ФО отмечает при каждом перечислении в Реестре учета и регистрации исполнительных документов,  перечисленную взыскателю сумму, дату и номер платежного поручения на ее перечисление.

При перечислении суммы, необходимой для исполнения содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме, специалист по предварительному контролю ФО указывает на исполнительном документе перечисленную взыскателю сумму, заверяя подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителей) и печатью.

Копии платежных поручений о частичном (полном) исполнении исполнительного документа подшиваются в дело, хранятся в ФО.

VI. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в процессе организации исполнения государственной функции.

1. Решения должностных лиц Администрации Ленинского муниципального района, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, могут быть обжалованы заявителем в досудебном и судебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации Ленинского муниципального района, связанные с организацией исполнения судебных актов в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

2. При подаче жалобы в письменной форме срок ее рассмотрения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации в Администрации Ленинского муниципального района.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, должностное лицо Администрации Ленинского муниципального района  вправе продлить срок его рассмотрения, но не более чем на 30 дней, с одновременным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения его обращения.

3. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

- суть жалобы;

- ставит личную подпись и дату.

4.  Дополнительно, в целях сокращения срока рассмотрения жалобы, заявителем могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество специалиста Администрации Ленинского муниципального района, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации Ленинского муниципального района  принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе.

5.  Жалоба не рассматривается Администрацией Ленинского муниципального района по существу и ответ на нее не дается в случае, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению;

- жалоба не поддается прочтению, о чем Администрация Ленинского муниципального района сообщает заявителю;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом Администрация Ленинского муниципального района вправе сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом Администрация Ленинского муниципального района разъясняет порядок обжалования данного судебного акта;

- имеется документ, подтверждающий принятие жалобы на рассмотрение Администрацией Ленинского муниципального района, о котором сообщается заявителю;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральными законами и законами Волгоградской области тайну, при этом Администрация Ленинского муниципального района сообщает заявителю жалобы о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации Ленинского муниципального района  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

6. Если причины, по которым жалоба не могла быть рассмотрена по существу, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Ленинского муниципального района, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, в судебном порядке.

7.   Администрация Ленинского муниципального района в пределах своих полномочий обеспечивает рассмотрение жалоб граждан и организаций, поступивших непосредственно в адрес Администрации или направленных по принадлежности.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) специалистов Администрации Ленинского муниципального района по вопросам организации исполнения судебных актов, направляются в юридический отдел Администрации Ленинского муниципального района для рассмотрения и подготовки ответа. В этом случае ответ заявителю дается должностным лицом Администрации Ленинского муниципального района информированием о принятом решении.

Приложение № 1

к Административному Регламенту исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района  Волгоградской области

Заявление

(фамилия, имя, отчество взыскателя)

направляю   для   исполнения    исполнительный    лист   №  _______________  выданный                 “        ”
20         на основании решения

(наименование судебного органа и его адрес)

от “
”
20
 по делу №
(заверенная надлежащим образом копия прилагается).

Сумму  взыскания  прошу  перечислить  на  лицевой счет  №_________________________  

открытый в
, филиал №__________________,  

                        (наименование учреждения банка)

кор/с №          
, БИК____________________________________, 

КПП_____________________ ИНН__________________ банка, 
расчетный счет банка ______________________________.

В случае установления финансовым отделом Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области несоответствия представленных документов пункту 2 Административного регламента исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области, прошу вернуть документы по адресу


Я выражаю согласие на обработку финансовым отделом Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области персональных данных, указанных мной в данном заявлении и прилагаемых документах, в целях и порядке, в соответствии c Административным регламентом исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области, с которым ознакомлен.

Контактный телефон взыскателя________________________________

Приложения: на
листах.
Подпись взыскателя


(расшифровка подписи)

“
”
20
г. 
Приложение № 2
к Административному Регламенту 
исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства  бюджета Ленинского муниципального района  Волгоградской области

Заявление
(наименование организации – взыскателя)*

ИНН               КПП______________ направляет для    исполнения
исполнительный   лист  N                                  выданный  “_____________”  20____г.

на основании решения 

(наименование судебного органа и его адрес)

от “
”
20
 по делу N
                                              (заверенная надлежащим образом копия прилагается).

Сумму   взыскания   прошу   перечислить  на  счет  N 

открытый в 
, БИК 
,

к/с N
.

Наименование организации (сокращенное), используемое в платежных документах_______________________________________________________________________.

В случае установления финансовым и (или) юридическим отделами Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области несоответствия представленных документов пункту 2 Административного регламента исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области, либо требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02.10.2007 N229-ФЗ "Об исполнительном производстве",  прошу вернуть документы по адресу:
Контактные телефоны организации-взыскателя_________________________

Приложения: на 
листах.

Руководитель

организации – взыскателя

(указать должность)

Приложение № 3
к Административному Регламенту исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства  бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области

________________________________________

(наименование взыскателя - организации/

________________________________________

Ф.И.О. взыскателя - физического лица)

________________________________________

адрес

Уведомление

о возвращении исполнительного документа

__________________________________________________________________

(наименование отдела Администрации Ленинского муниципального района)
возвращает исполнительный документ № ______, выданный "__"________ 20 _   
____________________________________________________________________,

                                   (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании _______________________________________________________

(наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому он вынесен)

в связи _____________________________________________________________

                (причина возврата: пункт 3 Административного регламента исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области заявление взыскателя - организации/физического лица)

Приложение: на ___ л. в 1 экз.
Начальник юридического отдела

Администрации Ленинского 

Муниципального района 

Волгоградской области                                                                     
Приложение № 4
к Административному Регламенту исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района  Волгоградской области

                         (наименование бюджетного или казенного учреждения-должника)
Копия  ___________________________________________________

  (наименование главного распорядителя средств бюджета)

УВЕДОМЛЕНИЕ N _____

О ПОСТУПЛЕНИИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

Финансовым отделом Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области "___" ________ 20_ г. принят к исполнению  исполнительный лист  по делу № _____________,  выданный"___"_______20______г. _________________________________________________________________________________,

(наименование судебного органа)

о взыскании с должника ___________________________________________________________

                        (наименование бюджетного или казенного учреждения-должника)

_________________ рублей в пользу взыскателя _______________________________________.

              На  основании  Административного регламента исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области финансовый отдел Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской          области         уведомляет           Вас  

 о необходимости  представления     главному    распорядителю           средств             бюджета 

Ленинского муниципального района Волгоградской области _________________________________________________________________________________

              (наименование главного распорядителя средств областного бюджета)

не  позднее  десяти  дней  со  дня  получения  настоящего Уведомления следующих документов:

- об источнике образования задолженности; 

- о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

- в случае необходимости - о перераспределении лимитов бюджетных обязательств.

Должнику ________________________________________________________________________

           (наименование бюджетного или казенного учреждения-должника)

сформировать в ПК "АЦК – финансы" платежный документ "Заявка на оплату расходов" в установленном порядке с указанием:

-  в поле "Тип операции" – "Исполнение судебного акта";

- в поле "Основание " -  номера Уведомления о поступлении исполнительного документа и реквизитов исполнительного документа для перечисления средств в размере полного либо частичного исполнения исполнительного документа в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств, установленных на текущий год в разрезе кварталов.

Приложение:  на ____ л. в 1 экз. (в первый адрес).
Начальник финансового отдела

Администрации Ленинского

муниципального района

Волгоградской области        

Приложение № 5
к Административному Регламенту исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района  Волгоградской области

     
                                                                                                  ________________________________________






                                  (наименование главного распорядителя 

                                                                                                            средств бюджета Ленинского  муниципального района - должника)

УВЕДОМЛЕНИЕ №_______

О ПОСТУПЛЕНИИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА 


Финансовым отделом Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области "___" ________ 20_  принят к исполнению  исполнительный лист  по делу № _____________,  выданный "___" _______ 20_______ _________________________________________________________________________________,

                                                                 (наименование судебного органа)

о взыскании с должника ____________________________________________________________

                                                       (наименование главного распорядителя средств _________________________________________________________________________________

 бюджета Ленинского муниципального района - должника)

____________________ рублей в пользу взыскателя ____________________________________

     (сумма взыскания)

На  основании  Административного регламента исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области финансовый отдел Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области  уведомляет  Вас  о необходимости   представления  в  ФО  не  позднее  десяти дней со дня получения настоящего Уведомления следующих документов:

-   письма,   содержащего  информацию  об  источнике  образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по  которым  должны  быть  произведены  расходы бюджета по исполнению исполнительного  документа  применительно  к  бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

В  случае непредставления указанных документов  в соответствии с пунктом 3 статьи   242.4  Бюджетного  кодекса  Российской  Федерации  финансовый отдел Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области  приостанавливает  до  момента  устранения нарушения  осуществление  операций по расходованию средств на лицевом счете должника, открытом в ФО Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.

Приложение: на ____ л. в 1 экз.
Начальник финансового отдела

Администрации Ленинского

муниципального района

Волгоградской области                                                                              
Приложение № 6
к Административному Регламенту исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района  Волгоградской области

ГРАФИК ИСПОЛНЕНИЯ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

от "___" ________ 20_ № _____________

Исполнительный лист по делу № ________________________,

Дата выдачи исполнительного листа "___" ____________ 20_ ,

Наименование судебного органа  ________________________________________,

Сумма взыскания по исполнительному листу (руб.) ________________________,

Дата   поступления   исполнительного   листа   в  Администрацию Ленинского муниципального района Волгоградской области  "___" ________ 20 ______,

Уведомление о поступлении исполнительного документа № ______________,

Дата получения должником Уведомления  о  поступлении  исполнительного документа: "___" _________ 20 _

	N п/п
	КБК
	Дата платежа
	Сумма (руб.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Руководитель бюджетного или 

казенного учреждения – должника _____________   _________________________
                                                                                (подпись)                    (расшифровка подписи)

СОГЛАСОВАНО
	 Руководитель главного распорядителя                                                                        

 средств областного бюджета    _________ _______________________________

                                                                   (подпись)                     (расшифровка подписи)

"___" __________ 20_                                                                                                             




Приложение № 7
к Административному Регламенту исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области


                                 _____________________________________________________

                                     (наименование бюджетного или казенного учреждения – должника)

Копия  _______________________________________________________________

(наименование главного распорядителя средств бюджета Ленинского муниципального района)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРИОСТАНОВКЕ ОПЕРАЦИЙ ПО ЛИЦЕВЫМ СЧЕТАМ
В связи с нарушениями учреждением-должником 

_____________________________________________________________________

(наименование бюджетного или казенного учреждения-должника)

требований пунктов 16-18 Административного регламента исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района  Волгоградской области при исполнении исполнительного листа по делу № _________________________, направленного   ему   Уведомлением   о   поступлении  исполнительного документа от "______" _____________ 20_____  № _____________________________, а именно _____________________________________________________________

(нарушения)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Финансовый отдел Администрации Ленинского района Волгоградской области  уведомляет  Вас  о  приостановке  до  момента устранения  нарушения  осуществления операций по расходованию средств по всем лицевым счетам учреждения - должника ___________________________________________________________, 
                            (наименование бюджетного или казенного учреждения-должника)
открытым в ФО Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.
Начальник финансового отдела

Администрации Ленинского

муниципального района

Волгоградской области                                                                     

Приложение № 8
к Административному Регламенту исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района  Волгоградской области

_________________________________

                                                 (наименование организации – взыскателя) ________________________________________

(Ф.И.О. взыскателя - физического лица)
________________________________________

                                                                                                                                                                                       (адрес)

Уведомление

о неисполнении должником требований исполнительного

документа

В  связи  с   истечением _________________ трехмесячного срока исполнения  исполнительного документа № ___________________, выданного 
"__"______________20_______ _____________________________________________________________________, 

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ) 

на основании _________________________________________________________,

                       (наименование акта судебного органа, дата, номер дела, по которому он вынесен)

и неисполнением  должником содержащихся в нем требований  сообщаем Вам о  возможности отзыва исполнительного документа и предъявления исковых требований по неисполненному исполнительному документу к главному распорядителю средств бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области ____________________________________________________________,

(наименование и адрес главного распорядителя средств  бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области)

в ведении которого находится должник.

Для отзыва  исполнительного документа Вам необходимо направить в  финансовый отдел Администрации ленинского муниципального района Волгоградской области заявление с просьбой о его возврате.

Начальник финансового отдела

Администрации Ленинского

муниципального района

Волгоградской области                                                               

Приложение № 9
к Административному Регламенту исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области

_____________________________
(наименование организации/Ф.И.О.

________________________________________

взыскателя по исполнительному

 документу/ наименование

судебного органа)

________________________________________

                                                                      (адрес)

Уведомление

 о возвращении исполнительного документа, 

__________________________________________________________________

(наименование отдела Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области)

возвращает исполнительный документ №_____________________, выданный  "__"________ 20_ _________________________________________________, 

                                 (наименование судебного органа,  выдавшего исполнительный документ)

 на основании _________________________________________________________,

                              (наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

в связи _______________________________________________________________

    (причина возврата: пункты 4 Административного регламента исполнения государственной      функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского 
муниципального района Волгоградской области)

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Начальник финансового отдела

Администрации Ленинского

муниципального района

Волгоградской области                                                               

Приложение № 10

к Административному Регламенту исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области

_____________________________
(наименование организации/Ф.И.О.

________________________________________

взыскателя по исполнительному документу)

________________________________________

                                                                      (адрес)

Уведомление о возвращении документов, 

приложенных к исполнительному листу

__________________________________________________________________

(наименование отдела Администрации ленинского муниципального района Волгоградской области)

возвращает документы _________________________________________________, которые прилагались к исполнительному документу № ______________________, выданному "__"________ 20_ _________________________________________, 

                                                                    (наименование судебного органа,  выдавшего исполнительный документ)                                                                

на основании ______________________________________________________,

                                (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому он вынесен)

в связи ___________________________________________________________

              (причина возврата: пункт 3 Административного регламента исполнения государственной функции по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области) 

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Начальник финансового отдела

Администрации Ленинского

муниципального района

Волгоградской области                                                                    






































































(расшифровка подписи)








М.П.











(подпись)



































(наименование учреждения банка)























      









































































































































