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 АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛЕНИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
______________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 01.10.2014      № 674   

Об утверждении Положения о Почетной грамоте главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области и Благодарственном письме главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области,


[bookmark: bookmark2]	ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1. Утвердить прилагаемые:
	- положение о Почетной грамоте главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области и Благодарственном письме главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области;
	- форму представления к награждению Почетной грамотой главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области или Благодарственным письмом главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области граждан;
	- форму представления к награждению Почетной грамотой главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области или Благодарственным письмом главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области коллективов подведомственных муниципальных учреждений.
	2. Признать утратившим силу постановление Администрации Ленинского муниципального района от 08.10.2012 № 813 «О Почетной грамоте и Благодарственном письме Главы Ленинского муниципального района Волгоградской области».
	3. Постановление подлежит опубликованию на официальном сайте Администрации Ленинского муниципального района.



И.о. главы администрации 
Ленинского муниципального района                                    Н.Н. Варваровский





                                                                                               УТВЕРЖДЕНО

                                                                                               постановлением Администрации 
                                                                                               Ленинского муниципального района

	от 01.10.2014 № 674


Положение
о Почетной грамоте главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области и Благодарственном письме главы 
администрации Ленинского муниципального района 
Волгоградской области

	1. Награждение Почетной грамотой главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области и Благодарственным письмом Главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области (далее именуются — Почетная грамота и Благодарственное письмо) является формой поощрения граждан и коллективов организаций независимо от формы собственности за их достижения и за заслуги перед Ленинским муниципальным районом.
	2. Награждение граждан и коллективов Почетной грамотой и Благодарственным письмом производится постановлением администрации Ленинского муниципального района на основании подготовленного на имя главы администрации Ленинского муниципального района ходатайства:
	1) заместителя главы администрации Ленинского муниципального района;
	2) руководителя структурного подразделения администрации Ленинского муниципального района;
	3) главы администрации городского и сельских поселений Ленинского муниципального района;
	4) руководителя организации.
	Ходатайства, поступившие от лиц, указанных в подпунктах 2-4 Положения, согласовываются с управляющим делами или с заместителем главы администрации Ленинского муниципального района, курирующим деятельность соответствующих структурных подразделений, органа местного самоуправления, органа исполнительной власти, организации.
	К ходатайству на имя главы администрации Ленинского муниципального района прилагается представление к награждению Почетной грамотой или Благодарственным письмом граждан или коллективов организаций по установленной форме.
	3. Почетной грамотой и Благодарственным письмом награждаются:
	- граждане - за многолетний добросовестный труд, высокие профессиональные достижения и в связи с юбилейными датами граждан и организаций, профессиональными праздниками и памятными датами;
	- коллективы организаций - за достижения в сфере социально- экономического, культурного, научного развития Ленинского муниципального района и в связи с юбилейными датами организаций, профессиональными праздниками и памятными датами;
	- граждане и коллективы организаций независимо от юбилейных, памятных дат и профессиональных праздников - за выполнение особо
важных заданий, конкретный вклад в решение социально-экономических задач Ленинского муниципального района, проявленное мужество при выполнении воинского или гражданского долга, за победу в смотрах и конкурсах.
	Юбилейными датами для граждан являются 50 лет, 55 лет (для женщин), 60 лет и каждые последующие 5 лет. Юбилейными датами для организаций являются 10 лет со дня создания организации и каждые последующие 5 лет.
	4. Награждение граждан Почетной грамотой осуществляется при наличии у них общего трудового стажа в Ленинском муниципальном районе не менее 10 лет либо при наличии ранее полученных государственных наград Российской Федерации, отраслевых наград федерального органа государственной власти, органа исполнительной власти или органа местного самоуправления.
	Награждение коллективов организаций Почетной грамотой осуществляется при условии деятельности организации на территории Ленинского муниципального района не менее 5 лет.
	5. Ходатайство о награждении Почетной грамотой и Благодарственным письмом вносится на рассмотрение главы администрации Ленинского муниципального района не позднее чем за 15 рабочих дней до юбилейной, праздничной или памятной даты, за исключением ходатайств о награждении за выполнение особо важных заданий, конкретный вклад в решение социально-экономических задач Ленинского муниципального района, проявленное мужество при выполнении воинского или гражданского долга, за победу в смотрах и конкурсах и иные заслуги перед Ленинским муниципальным районом.
	6. Ходатайства, поступившие с нарушением требований Положения, не рассматриваются и возвращаются заявителю.
	7. Подготовку проекта постановления администрации Ленинского муниципального района о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом (далее именуется - проект постановления) осуществляет общий отдел администрации Ленинского муниципального района.
	8. Повторное награждение Почетной грамотой или Благодарственным письмом возможно не ранее чем через 5 лет после предыдущего награждения, за исключением награждения за выполнение особо важных заданий, конкретный вклад в решение социально-экономических задач Ленинского муниципального района, проявленное мужество при выполнении воинского или гражданского долга, за победу в смотрах и конкурсах.
	9. Почетная грамота и Благодарственное письмо вручаются в торжественной обстановке главой администрации Ленинского муниципального района или заместителями главы администрации Ленинского муниципального района, главами городского и сельских поселений Ленинского муниципального района, руководителями организаций, ходатайствующими о награждении.







                                                                                               УТВЕРЖДЕНА

                                                                                               постановлением Администрации 
                                                                                               Ленинского муниципального района

	от 01.10.2014 № 674


         
Форма представления 
к награждению Почетной грамотой главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области и Благодарственным письмом главы администрации Ленинского 
муниципального района Волгоградской области граждан

(наименование награды)
1. Фамилия_______________________________________________________
имя, отчество______________________________________________________
2. Должность, место работы__________________________________________
3. Пол	4.	Дата	рождения________________________                                         
                                                                                    (год, месяц, число)
5.	Какими наградами награжден (а) и даты награждений________________
6. Почтовый адрес, телефон организации, в которой работает кандидат на награждение________________________________________________________
_________________________________________________________________
7. Общий стаж работы	, стаж работы в Ленинском муниципальном районе	.
Сведения подтверждаются кадровой службой
Должность работника
кадровой службы		 	
                                                    (подпись)	(инициалы, фамилия)
                                     м.п.
8. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению
________________________________________________________________
_________________________________________________________________
________________________________________________________________

Руководитель организации     	 	
                                                        (подпись)	(инициалы,	фамилия)

                                              м.п.



«____»___________________20____г.



                                                                                               УТВЕРЖДЕНА

                                                                                               постановлением Администрации 
                                                                                               Ленинского муниципального района

	от 01.10.2014 № 674




Форма представления 
к награждению Почетной грамотой главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области и Благодарственным письмом главы администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области коллективов организаций


                                                                  ______________________________
                                                                        (наименование награды)
1.	Наименование организации в соответствии с учредительными документами, ЕГРЮЛ_________________________________________________________
________________________________________________________________
2. Почтовый адрес организации_____________________________________
3. Численность работающих в организации____________________________
4. Какими наградами награждена организация, даты награждения_________
________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Число, месяц, год создания организации (приложить копию архивной справки)	
Сведения 1-5 соответствуют действительности.

Должность работника
кадровой службы		 	
	(подпись)	(инициалы,	фамилия)
                                       м.п.

6. Информация о вкладе организации в социально-экономическое развитие Ленинского муниципального района	
______________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель организации       ___________       _________________________
                                                         (подпись)	(инициалы,	фамилия)
                                          м.п.

«_____»______________________	20___г.
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