	[image: image1.png]





 АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛЕНИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

______________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  23.01.2014  №  22
Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), оказываемых структурными

подразделениями Администрации Ленинского муниципального района, а также перечня 
услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Ленинского муниципального района, 
в которых  размещается муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в Реестр 
государственных и муниципальных услуг и предоставляемых в электронном виде 

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации  17.12.2009  № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р «О перечне услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме», руководствуясь статьей 20 Устава Ленинского муниципального района Волгоградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:

- перечень муниципальных услуг (функций), оказываемых структурными подразделениями Администрации Ленинского муниципального района (прилагается);

- перечень услуг, в которых размещается муниципальное задание (заказ), оказываемых муниципальными учреждениями Ленинского муниципального района (прилагается).

2. Отделу экономики Администрации Ленинского муниципального района, ответственному за организацию формирования и ведения Реестра, разместить перечень муниципальных услуг (функций) в муниципальной информационной системе «Реестр муниципальных услуг (функций) Ленинского муниципального района» с последующей передачей для размещения в информационной системе «Государственные услуги органов исполнительной власти Волгоградской области» и федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае внесения  изменений и дополнений в перечень муниципальных услуг (функций)  вносить соответствующие изменении в Реестр.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области от 28.12.2012 № 1095 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), оказываемых структурными подразделениями Администрации Ленинского муниципального района, а также перечня услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Ленинского муниципального района, в которых  размещается муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в Реестр государственных и муниципальных услуг и предоставляемых в электронном виде».

4. Постановление подлежит официальному опубликованию в районной газете «Знамя» и размещению на официальном сайте Администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области.
5. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Администрации, начальника отдела экономики Администрации Ленинского муниципального района О.Ф.Шалаеву.
Глава Ленинского
муниципального района                                                          Н.Н. Варваровский
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Ленинского  муниципального района

от 23.01.2014 № 22

Перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых структурными подразделениями 

Администрации Ленинского муниципального района
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги 
(функции)
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Структурные подразделения Администрации Ленинского муниципального района, предоставляющие муниципальные услуги (исполняющие муниципальную функцию)
	Распоряжение Правительства Российской Федерации

от 17.12.2009

№ 1993-р

	1. Архивный фонд

	1.1
	Обеспечение сохранности архивных фондов и архивных документов, отнесенных к составу архивного фонда Волгоградской области
	пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004  № 125 «Об архивном деле в Российской Федерации»
	Архивный отдел Администрации  Ленинского муниципального района
	

	1.2
	Организация комплектования архивными документами и архивными фондами, отнесенными к составу архивного фонда Волгоградской области
	пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004  № 125 «Об архивном деле в Российской Федерации»
	Архивный отдел Администрации Ленинского муниципального района
	

	1.3
	Организация  учета архивных фондов и архивных документов, отнесенных к составу архивного  фонда Волгоградской области и других архивных документов
	пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004  № 125 «Об архивном деле в Российской Федерации»
	Архивный отдел Администрации Ленинского муниципального района
	

	1.4
	Исполнение запросов о предоставлении информации (социально правовые и тематические запросы)
	пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004  № 125 «Об архивном деле в Российской Федерации»
	Архивный отдел Администрации Ленинского муниципального района
	

	1.5
	Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, в том числе поступающих из-за рубежа
	пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004  № 125 «Об архивном деле в Российской Федерации»
	Архивный отдел Администрации Ленинского муниципального района
	

	1.6
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации
	Архивный отдел Администрации Ленинского муниципального  района
	пункт 54 распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	2. Муниципальное имущество и земельные отношения

	2.1
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и расположенных на территории Ленинского муниципального района для целей не связанных со строительством
	пункт 3 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

часть 2 статьи 11 Земельного кодекса Российской Федерации

пункт 10 ст. 3 Федерального Закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного  кодекса РФ»
	Отдел по управлению имуществом и землепользованию Администрации Ленинского муниципального района
	пункт 56 распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	2.2
	Прием заявлений и выдача   документов о согласовании проектов границ земельных участков на территории Ленинского муниципального района                  
	пункт 3 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Отдел по управлению имуществом и землепользованию Администрации Ленинского муниципального района
	пункт 53 распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	2.3
	Предоставление информации  об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Ленинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду
	пункт 3 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Отдел по управлению имуществом и землепользованию Администрации Ленинского муниципального района
	пункт 52 распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	2.4
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ
	Отдел по управлению имуществом и землепользованию Администрации Ленинского муниципального района
	пункт 55 распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	2.5
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной собственности, муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществление его деятельности
	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ
	Отдел по управлению имуществом и землепользованию Администрации Ленинского муниципального района
	

	2.6
	Предоставление в аренду, безвозмездное  пользование объектов муниципальной собственности  Ленинского муниципального района
	Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ
	Отдел по управлению имуществом и землепользованию Администрации Ленинского муниципального района
	

	2.7
	Предоставление на территории Ленинского  муниципального района прав на земельные участки собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках
	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ
	Отдел по управлению имуществом и землепользованию Администрации Ленинского муниципального района
	

	3. Образование

	3.1
	Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет 
	пункт 11 части 1 статьи 15. Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 


	Отдел образования Администрации  Ленинского муниципального района, муниципальные образовательные учреждения Ленинского муниципального района, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования
	пункт 2 распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-Р

	4. Социальное обслуживание

	4.1
	Предоставление субсидий гражданам на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Закон Волгоградской области от 12.12.2005  № 1145-ОД «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Волгоградской области по оказанию мер социальной поддержки населению по оплате жилья  коммунальных услуг»
	Отдел субсидий Администрации Ленинского муниципального района
	пункт 8 приложения 1(1) к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-Р

	5. Физкультура и спорт

	5.1
	Проведение официальных фузкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ленинского муниципального района
	пункт 26 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 


	Отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района, МКУДО «Ленинская ДЮСШ», МБОУ ДОД «Ленинский ДЮЦ»
	

	6. Молодежная политика

	6.1
	Оздоровление и отдых детей и подростков в каникулярное время,  предоставление путевок в санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия
	пункт 27 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района
	

	7. Строительство и ЖКХ

	7.1
	Выдача разрешений на строительство,  реконструкцию,  капитальный ремонт объектов капитального  строительства
	пункт 5 части 1 статьи 8 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Ленинского муниципального района
	

	7.2
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	пункт 5 части 1 статьи 8 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Ленинского муниципального района                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	

	7.3
	Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	глава 7 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Ленинского муниципального района
	

	7.4
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже, самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	подпункт 15.1 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Ленинского муниципального района
	пункт 58 распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	8. Регистрация актов гражданского состояния

	8.1
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти
	часть 2 статьи 4 Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Отдел ЗАГС Администрации  Ленинского муниципального района
	пункт 13 приложения 1(1) к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	8.2
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния
	статья 9 Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Отдел ЗАГС Администрации Ленинского муниципального района
	

	8.3
	Выдача повторных справок о государственной регистрации актов гражданского состояния
	статья 9 Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Отдел ЗАГС Администрации Ленинского муниципального района
	

	8.4
	Внесение исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния
	глава 9 Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Отдел ЗАГС Администрации Ленинского муниципального района
	

	8.5
	Истребование документов с территории иностранных государств
	Конвенция о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам (Минск, 22 января 1993 г.) 
	Отдел ЗАГС Администрации Ленинского муниципального района
	

	9. Торговля и защита прав потребителей

	9.1
	Оказание методологической, консультационной и организационной помощи субъектам малого и среднего предпринимательства
	пункт 25 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Отдел экономики Администрации Ленинского муниципального района
	

	9.2
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка
	Федеральный закон  Российской Федерации от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»
	Отдел экономики Администрации Ленинского муниципального района
	

	10. Малый и средний бизнес, инвестиционные проекты, сельское хозяйство

	10.1
	Предоставление информационно-консультационных услуг в сфере агропромышленного комплекса
	пункт 25 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  
	Отдел по сельскому хозяйству и продовольствию Администрации Ленинского муниципального района
	

	
	11. Социальная поддержка и обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей

	11.1
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)
	Федеральный закон от 24.04.2008         № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Закон Волгоградской области от 15.11.2007 № 1557-ОД «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Волгоградской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству»,  Закон Волгоградской области от 15.11.2007 № 1558-ОД «Об органах опеки и попечительства».
	Сектор опеки и попечительства отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района


	пункт 24 приложения 1 к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р


	11.2
	Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей,  в семью на воспитание в иных установленных законодательством формах
	
	
	

	11.3
	Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних подопечных в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	
	
	

	11.4
	Выдача предварительного разрешения на изменение имени, фамилии ребенка, не достигшего 14-летнего возраста
	
	
	

	11.5
	Назначение выплаты денежных средств на содержание несовершеннолетних детей, находящихся под опекой (попечительством), воспитывающихся в приемной (патронатной) семье
	
	
	

	11.6
	Выдача предварительного разрешения на вступление в брак несовершеннолетним гражданам, достигшим 16-летнего возраста 
	
	
	

	11.7
	Временное устройство несовершеннолетних в образовательные, медицинские организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в организации социальной защиты населения на полное государственное обеспечение
	
	
	

	11.8
	Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)
	
	
	

	11.9
	Выдача разрешений на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	
	
	

	11.10
	Заключение договора доверительного управления имуществом подопечного 
	
	
	

	11.11
	Оказание содействия опекунам, попечителям, проверка условий жизни подопечных,  соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов и попечителей
	
	
	

	11.12
	Представление информации и прием документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) в отношении лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа
	
	
	

	12. Финансы бухгалтерский учет и контроль

	12.1
	Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Ленинского муниципального района Волгоградской области
	Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ  


	Финансовый отдел Администрации Ленинского муниципального района
	

	12.2
	Выдача разрешения на проведение муниципальных лотерей и осуществление регистрации муниципальных лотерей 
	Федеральный закон от 11.11.2003         № 138-ФЗ  «О лотереях»
	Финансовый отдел Администрации Ленинского муниципального района
	


УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Ленинского  муниципального района

от 23.01.2014 № 22
Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Ленинского муниципального района,  
в котором размещается муниципальное задание (заказ)
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги 
(функции)
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги
(исполняющие муниципальную функцию)
	Распоряжение Правительства Российской Федерации
от 17.12.2009
№ 1993-р

	1. Образование

	1.1
	Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях Ленинского района программ дошкольного, начального общего, основного общего,  среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ
	пункт 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Муниципальные образовательные учреждения, реализующие программу  дополнительного образования
	

	1.2
	Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет
	пункт 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

	Отдел образования, муниципальные образовательные учреждения Ленинского муниципального района, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования
	пункт 2 распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	1.3
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в  муниципальное образовательное учреждение
	пункт 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Муниципальные образовательные учреждения Ленинского муниципального района
	пункт 5 распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	1.4
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости 
	пункт 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Муниципальные образовательные учреждения Ленинского муниципального района
	пункт 8 распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	1.5
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках
	пункт 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Муниципальные образовательные  учреждения Ленинского муниципального района
	пункт 9 распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	1.6
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы.
	пункт 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Муниципальные образовательные  учреждения Ленинского муниципального района
	

	2. Культура

	2.1
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг,  с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	пункт 19 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	МБУК «Ленинская МЦРБ»
	

	2.2
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек
	пункт 19 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	МБУК «Ленинская  МЦРБ»
	пункт 19 приложения 1(1) к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009   № 1993-р

	2.3
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального района
	пункт 1 часть 1 статьи 15.1 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	МБУК «Ленинский районный музей»
	

	2.4
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии
	пункт 1 часть 1 статьи 15.1 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	МБУК «Ленинский районный музей»
	

	4. Физкультура и спорт

	3.1
	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ленинского муниципального района
	пункт 26 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

	Отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района, МКУДО «Ленинская ДЮСШ», МБОУ ДОД «Ленинский ДЮЦ»
	

	5. Молодежная политика

	4.1
	Оказание содействия  в вопросах  трудоустройства несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы  время 
	пункт 27 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

	Отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района, МБУ «Ленинский центр по работе с подростками и молодежью «Выбор»
	


