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 АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛЕНИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

______________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  19.07.2012  №  623
Об утверждении административного регламента  по предоставлению  муниципальной 
услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных 
мероприятий на территории Ленинского муниципального района»


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением Администрации Ленинского муниципального от 19.01.2011 № 22 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)»,  руководствуясь  статьей 20  Устава Ленинского муниципального района Волгоградской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ленинского муниципального района» (прилагается).

2. Постановление  вступает  в силу с момента официального  опубликования.

3. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя начальника отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района О.А. Сивкову.

И.о. Главы Администрации

Ленинского муниципального района



         Ю.В. Сивков
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

Ленинского муниципального района

от  19.07.2012  №  623

Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории 
Ленинского муниципального района»

1. Общие положения

Настоящий административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ленинского муниципального района» разработан  в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.


1.1. Наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ленинского муниципального района» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги.
Муниципальную услугу предоставляет: Администрация Ленинского муниципального района в лице уполномоченного органа - отдела по социальной политике.  

При реализации муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Ленинская детско-юношеская спортивная школа»; Муниципальным бюджетным учреждением «Физкультурно-спортивный клуб «Атлант»; муниципальными образовательными учреждениями Ленинского муниципального района, с учреждениями  физической культуры и спорта Волгоградской области, а также  с участниками  физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий Ленинского муниципального района.
1.3. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги:


- Федеральный закон Российской Федерации от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 11.01.2006 № 7 «О федеральной целевой программе «Развитие физической культуры и спорта в Российской Федерации на 2006 - 2015 годы» (с изменениями и дополнениями);
- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;
- Приказ Министерства здравоохранения и социального  развития Российской Федерации от 09.08.2010 № 613н «Об утверждении порядка оказания  медицинской помощи при проведении физкультурных и спортивных мероприятий»;
- постановление Администрации Ленинского муниципального района от 13.10.2011 № 874 «Об утверждении и финансовом обеспечении ведомственных целевых программ на 2012 год и на плановый период 2014 года»;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ленинского муниципального района.

1.4. Описание заявителей. 

Услуга предоставляется заявителям, которыми являются:

- физические лица - граждане Российской Федерации, граждане, имеющие двойное гражданство, граждане иностранных государств, имеющие соответствующую регистрацию на право пребывания в Российской Федерации;
- юридические лица - в лице руководителей организаций всех правовых форм, зарегистрированные в установленном порядке на территории Российской Федерации, а также их представители по доверенности, оформленной нотариально.
1.5. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги.
Сведения о местонахождении, режиме работы, контактном телефоне (телефоне для справок), адресе электронной почты Администрации Ленинского муниципального района размещены на официальном сайте Администрации Ленинского муниципального района.

Отдел по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района (далее именуется – Отдел) располагается по адресу: 404620, Волгоградская область, город Ленинск, улица имени Ленина, 209.

Телефон для справок: 4-12-98.
Электронный адрес: ra_lenin@volganet.ru.
Адрес  официального сайта Администрации Ленинского муниципального района: www.adm-leninskiy.ru.
 Адрес Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Ленинская детско-юношеская спортивная школа»: 404620, Волгоградская область, город Ленинск, улица имени Ястребова 89 а, телефон для справок: 4-19-33.
Адрес Муниципального бюджетного учреждения «Физкультурно-спортивный клуб «Атлант»: 404620, Волгоградская область, город Ленинск, улица имени Клары Цеткин, дом 10, телефон: 4-27-02.
Информация и консультации о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела и сотрудниками непосредственно в помещении Отдела и с использованием средств телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Отдела подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

На сайте Волгоградской области в разделе «государственные услуги» размещена информация о порядке предоставления муниципальной услуги, сроках предоставления, адрес местонахождения, шаблон заявления для заполнения в электронном виде.

На информационных стендах отдела размещена информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)  в ходе предоставления муниципальной услуги (функции) Главе Ленинского муниципального района, заместителю Главы Администрации Ленинского муниципального района, начальнику Отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ленинского муниципального района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: Администрация Ленинского муниципального района в лице уполномоченного органа - отдела по социальной политике.  

При реализации муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Ленинская детско-юношеская спортивная школа»; Муниципальным бюджетным учреждением «Физкультурно-спортивный клуб «Атлант»; муниципальными образовательными учреждениями Ленинского муниципального района, с учреждениями  физической культуры и спорта Волгоградской области, а также  с участниками  физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий Ленинского муниципального района.
2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ленинского муниципального района;
- привлечение детей, подростков и молодежи, а также взрослого населения Ленинского муниципального района к систематическим занятиям физической культурой и спортом;

- предоставление информации о проводимых  на территории Ленинского муниципального района  физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

- прием заявок на участие в физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях проводимых на территории Ленинского муниципального района;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании «Календарного плана  физкультурных и спортивных мероприятий Волгоградской области», «Календарного плана  физкультурных и спортивных мероприятий Ленинского муниципального района», утвержденного Главой Ленинского муниципального района, проводимых на территории Ленинского муниципального района.

Предоставление информации о муниципальной услуге осуществляется в день обращения заявителя.

 Прием заявок на участие в физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях согласно положения, утвержденного Главой Ленинского муниципального района.

Информация о муниципальной услуге может предоставляться заявителю по индивидуальной форме (консультирование) в день обращения без предварительной записи.

Часы приема получателей муниципальной услуги: понедельник - пятница - 8.00 - 17.00; обеденный перерыв - 12.00 - 13.00.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом Российской Федерации № 329-ФЗ от 04.12.2007 «О физической культуре и спорте»;

- Федеральным законом Российской Федерации № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства здравоохранения и социального  развития Российской Федерации от 09.08.2010 № 613н «Об утверждении порядка оказания медицинской помощи при проведении физкультурных и спортивных мероприятий».
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- «допуск» к участию в соревнованиях по результатам пройденного ими  углубленного медицинского осмотра (УМО);

- заявка от организации;

- личное заявление;

- подтверждение об участии в спортивно-массовом мероприятии.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов в случае:

- отсутствие одного или нескольких документов согласно п. 2.6. данного регламента;

- текст документа не поддается прочтению;

- наличие недостоверной или искаженной информации.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- перенос мероприятия на другой срок или его отмена.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Письменные обращения получателей муниципальной услуги рассматриваются работниками отдела и учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 15 дней с момента регистрации обращения.

2.11. Срок реализации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

С момента обращения заявителя и подачи документов на предоставление муниципальной услуги считать сроком реализации запроса 2 дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Каждое рабочее место специалиста в помещении должно быть удобно расположено для приема граждан, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим, сканирующим устройствам, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего прием заявлений.

В сети «Интернет» и на информационных стендах, размещаемых в помещениях органов и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержится следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты Отдела и учреждения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной  услуги в соответствии с требованиями административного регламента;

- количество обоснованных жалоб.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности их выполнения в электронном виде.
3.1. Основанием для начала процедуры оказания муниципальной услуги  является обращение физического или юридического лица (далее - Заявитель).

3.2. Муниципальная услуга предоставляется Заявителям, которыми являются:

- физические лица - граждане Российской Федерации, граждане, имеющие двойное гражданство, граждане иностранных государств, имеющие соответствующую регистрацию на право пребывания в Российской Федерации;

- юридические лица - в лице руководителей организаций всех правовых форм, зарегистрированные в установленном порядке на территории Российской Федерации, а также их представители, действующие на основании доверенности.

3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- процедура приема и регистрации письменных заявлений о предоставлении  информации о проводимых на территории Ленинского муниципального района  физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

- процедура приема заявок на участие в физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях;

- процедура направления заявлений о предоставлении муниципальной услуги на рассмотрение;

- процедура рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- процедура информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- процедура письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Прием и регистрация письменных заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель обращается  к специалисту отдела с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

Письменное заявление в обязательном порядке должно быть изложено на русском языке, содержать наименование физического (юридического) лица. Заявление должно содержать:

- фамилию, имя, отчество, в случае если заявление подается физическим лицом, либо наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество, а также должность соответствующего должностного лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления юридическим лицом;

- телефон, факс, полный почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление, изложение сути заявления, личную подпись Заявителя и дату. Заявления юридических лиц должны быть оформлены на фирменном бланке организации и (или) содержать печать юридического лица. Заявление в отдел о предоставлении муниципальной услуги должно быть подано не менее чем за 10 дней до предполагаемого проведения мероприятия.

3.5. Процедура информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Консультирование Заявителей осуществляется в рабочее время. Проводятся устные, письменные консультации и консультации по телефону специалистом отдела. Консультирование Заявителей осуществляется бесплатно. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить Заявителям обратиться в другое удобное для них время, либо подать письменный запрос.

При ответах на обращения специалисты отдела подробно в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам.

3.6. Процедура предоставления муниципальной услуги.

При положительном рассмотрении запроса Заявителя специалисты отдела обеспечивают предоставление муниципальной услуги в предполагаемый в заявлении срок.

Проведение спортивного мероприятия.

Сотрудники Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Ленинская детско-юношеская спортивная школа», Муниципального бюджетного учреждения «Физкультурно-спортивный клуб «Атлант», главная судейская коллегия, специалист отдела контролируют работу всех служб, задействованных в проведении спортивного мероприятия. По мере необходимости участвуют в работе различных комиссий, коллегий спортивного мероприятия. Принимают непосредственное участие в случае поступления и рассмотрения жалоб, протестов со стороны участников и при подведении итогов спортивного мероприятия.

Организация, результаты проведения спортивного мероприятия являются:

- утверждение положения;

- утверждение главной судейской коллегии;

- утверждение судейских бригад, судей;

- утверждение сборных команд;

- официальное открытие спортивного мероприятия

- подведение итогов спортивного мероприятия;

- награждение участников спортивного мероприятия;

- официальное закрытие спортивного мероприятия.

3.9. Процедура письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалисты отдела направляют уведомление Заявителю.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информация об отказе в представлении муниципальной услуги высказывается Заявителю в устной форме и направляется письмом.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Администрации, начальником отдела по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений административного регламента.

4.3. Специалист отдела, главный судья соревнований, главный секретарь, судьи  ответственные за организацию и проведение мероприятий, несут персональную ответственность за:

- полноту комплекта документов;

- порядок приема документов и соблюдение сроков;

- полноту и правильность оформления необходимых документов.
5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Гражданин имеет право обратиться с жалобой к Главе Ленинского муниципального района, а также  к заместителю Главы Администрации, начальнику по социальной политике Администрации Ленинского муниципального района,  направив письменное заявление о недопустимости распространения его персональных данных с фактами такого распространения, которые заявителю стали известны.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушают права и законные интересы Заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования Заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.3. Заявитель имеет право обратиться с заявлением на принятое решение при предоставлении услуги.

5.4. Заявителю может быть отказано в рассмотрении обращения в  случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст заявления не поддается прочтению.

5.5. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация письменного обращения.

5.7. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.

5.8. Обращение Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, место постоянного жительства;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- подпись Заявителя, расшифровку подписи Заявителя, дату.
5.9. Обращение Заявителя в письменной форме может дополнительно содержать следующую информацию:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые гражданин считает необходимым рассмотреть.

5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Администрации Ленинского муниципального района принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

5.11. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется Заявителю.

5.12. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации Ленинского муниципального района в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд общей юрисдикции в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
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